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3.

CELE INSTRUKCJI

Okreslenie zasad organizacji oraz zapewnienie bezpiecznej pracy przy urzgdzeniach i
instalacjach energetycznych eksploatowanych w Veolia Energia Poznan S.A.

ZAKRES STOSOWANIA

Postanowienia instrukcji majg zastosowanie przy eksploatacji urzgdzen energetycznych
w Veolia Energia Poznan S.A. w zakresie obstugi, konserwacji, remontéw, montazu i prac
kontrolno — pomiarowych. Za aktualizacje Instrukcji w Veolia Energia Poznan S.A. odpowiada
Pracodawca. Nadzor nad przestrzeganiem zasad w niej zawartych petnig osoby sprawujgce
nadzor nad eksploatacjg urzadzen i instalacji energetycznych.

TERMINOLOGIA

Czynnosci taczeniowe — sg to przetgczenia urzadzen lub instalacji energetycznych oraz
dziatania zwigzane z wylgczeniem, odtgczaniem, uziemianiem lub innym, zamykanie lub
otwieranie armatury na instalacjach cieplno — mechanicznych.

Dopuszczajacy — osoba upowazniona, wyznaczona przez poleceniodawce i upowazniona przez
Pracodawce do wykonywania czynnosci zwigzanych z dopuszczeniem do prac eksploatacyjnych
w zakresie przygotowania, przekazania i likwidacji strefy pracy, oraz zakonczenia pracy,
posiadajgca wazne zaswiadczenie kwalifikacyjne na stanowisku eksploataciji.

Instalacja gazowa — urzgdzenia gazowe z ukladami potgczen miedzy nimi, zasilane z sieci
gazowej, znajdujgcej sie na terenie i w obiekcie odbiorcy.

Instrukcja eksploatacji — zatwierdzona przez Pracodawce instrukcja okreslajgca procedury i
zasady wykonywania czynnosci niezbednych przy eksploatacji urzadzen i instalacji
energetycznych, opracowana zgodnie z zakresem okre$lonym w Rozporzgadzeniu Ministra
Energii w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy przy urzgdzeniach energetycznych (Dz.U.
poz.1830 z dnia 28 sierpnia 2019 z pézn. zmianami).

Karta Biezacego Sktadu Zespotu (KBSZ) — karta informujgca o aktualnym sktadzie osobowym
zespotu wykonujgcego prace na polecenie pisemne - zatgcznik nr 4.

Karta informacyjna o zagrozeniach — karta informujgca o zidentyfikowanych zagrozeniach
mogacych wystgpi¢ w strefie pracy lub jej sgsiedztwie — zatgcznik nr 7.

Karta przetgczen — dokument okreslajgcy zakres i kolejnos¢ wykonywania czynnosci
taczeniowych zwigzanych z przygotowaniem i likwidacja strefy pracy - zatacznik nr 5.

Kierujacy zespotem — osoba upowazniona, wyznaczona przez poleceniodawce do kierowania
zespotem, posiadajgca umiejetnodci zawodowe w zakresie wykonywanej pracy oraz wazne
Swiadectwo kwalifikacyjne na stanowisku eksploataciji.

Kierujacy grupga osob — osoba wyznaczona przez poleceniodawce do kierowania grupg oséb
przy wykonywaniu prac pomocniczych, posiadajgca umiejetnosci zawodowe w zakresie
wykonywanej pracy.
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Koordynator — osoba wyznaczona w rozumieniu art. 208 ustawy — Kodeks pracy,
w przypadku gdy jednoczed$nie w tym samym miejscu wykonujg prace pracownicy zatrudnieni
przez roznych pracodawcow.

Koordynujacy — osoba upowazniona, wyznaczona przez poleceniodawce do koordynacji prac
okreslonych w poleceniu pisemnym, zwigzanych z ruchem urzadzen energetycznych
posiadajgca wazne $wiadectwo kwalifikacyjne na stanowisku dozoru.

Nadzorujacy — osoba upowazniona, wyznaczona przez poleceniodawce, posiadajgca wazne
Swiadectwo kwalifikacyjne na stanowisku dozoru lub eksploatacji, wykonujgca wytacznie
czynnosci nadzoru.

Niebezpieczne przestrzenie zamkniete — zbiorniki, kanaty, komory cieptownicze, studnie,
studzienki kanalizacyjne, wnetrza urzgdzeh technicznych i inne zamkniete przestrzenie, ktdrych
wielkosc¢ i uktad umozliwiajg wejscie osoby i wykonanie powierzonej pracy, charakteryzujgce sie
utrudnionym dostepem (ograniczonym wejsciem lub wyjsciem), i ktére nie zostaly
zaprojektowane w sposéb umozliwiajgcy state przebywanie osoby w ich wnetrzu.

Obiekt energetyczny — obiekt zawierajgcy uktady, urzagdzenia, instalacje energetyczne,
przeznaczone do wytwarzania, przesytania, przetwarzania, dystrybucji i odbioru energii, tgcznie
ze stuzgcymi im budynkami i terenem, na ktérym sie znajduja.

Odstep ergonomiczny — odstep w powietrzu dopuszczajgcy w ograniczonym zakresie btedy
ruchowe i btedy w ocenie odlegtosci przy prowadzeniu prac przy minimalnej odlegtosci zblizenia,
przy uwzglednieniu rodzaju czynnosci wykonywanych przez osobe, jak i uzywanych narzedzi.

Osoby dozoru — osoby na stanowiskach kierujgcych czynnosciami pracownikéw eksploatacii
oraz pracownicy techniczni sprawujgcy nadzor nad eksploatacjg urzadzen, instalacji i sieci
energetycznych, posiadajgce $wiadectwo kwalifikacyjne w zakresie dozoru uzyskane na
podstawie przepisow prawa energetycznego.

Osoby eksploatacji — osoby na stanowiskach wykonujgcych prace w zakresie obstugi,
konserwaciji, remontow, montazy i kontrolno-pomiarowe, zajmujgce sie eksploatacjg urzadzen,
instalaciji i sieci energetycznych, posiadajgce swiadectwo kwalifikacyjne w zakresie eksploatacii
uzyskane na podstawie przepiséw prawa energetycznego.

Osoby postronne — osoby nie bedgce pracownikami Veolia Energia Poznan S.A. z wyjgtkiem
0sob wchodzgcych w sktad zespotow wykonujgcych prace.

Osoba uprawniona — osoba posiadajgca $wiadectwo kwalifikacyjne uzyskane na podstawie
przepiséw prawa energetycznego.

Osoba upowazniona — osoba uprawniona, wyznaczona pisemnie przez Pracodawce do
wykonywania okreslonych przez niego czynnosci lub prac eksploatacyjnych.

Osoba upowazniona do prac pomocniczych - osoba, wyznaczona pisemnie przez
Pracodawce do wykonywania okreslonych przez niego czynnosci lub prac (zgodnie z wykazem),
nie bedgcych pracami eksploatacyjnymi.
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Paliwa gazowe — gaz ziemny wysokometanowy lub zaazotowany, w tym skroplony gaz
ziemny oraz propan-butan lub inne rodzaje gazu palnego, dostarczane za pomoca sieci gazowej,
a takze biogaz rolniczy, niezaleznie od ich przeznaczenia.

Poleceniodawca — osoba upowazniona, wyznaczona przez Pracodawce do wydawania polecen
pisemnych na wykonanie pracy, posiadajgca wazne swiadectwo kwalifikacyjne na stanowisku
dozoru.

Pomieszczenie lub teren ruchu energetycznego — odpowiednio wydzielone pomieszczenie lub
teren bgdz czes¢ pomieszczenia lub terenu albo przestrzeni w budynkach lub poza budynkami,
w ktdrych zainstalowane sg urzadzenia energetyczne.

Prace eksploatacyjne — prace wykonywane przy urzgdzeniach energetycznych z zachowaniem
zasad bezpieczehstwa i wymagan ochrony srodowiska, w zakresie:
* obstugi, majgce wplyw na zmiany parametrow pracy obstugiwanych urzadzen
energetycznych;
* konserwacji, zwigzane z zabezpieczeniem i utrzymaniem wymaganego stanu technicznego
urzadzen energetycznych;
* remontdw, zwigzanych z usuwaniem usterek i awarii, w celu doprowadzenia do wymaganego
stanu technicznego urzadzen energetycznych;
* montazu, niezbedne do instalowania i przytaczania urzadzen energetycznych;
+ kontrolno — pomiarowym, niezbednym do dokonania oceny stanu technicznego,
+ parametrow eksploatacyjnych, jakosci regulacji i sprawnosci energetycznej urzadzen
energetycznych.

Prace gazoniebezpieczne - prace szczegolnie niebezpieczne w rozumieniu ogolnych przepiséw
bezpieczenstwa i higieny pracy, wykonywane na urzadzeniach, instalacjach i sieciach gazowych,
napetnionych lub napetnianych gazem ziemnym oraz opréznianych z gazu ziemnego, podczas
ktérych moze dojs¢ do wyptywu gazu ziemnego powodujgcego zagrozenie zycia i zdrowia
ludzkiego, wybuchu lub pozaru. Do prac gazoniebezpiecznych zidentyfikowanych w Veolia
Energia Poznan S.A. zalicza sie w szczegodlnosci:

* prace w pomieszczeniach i przestrzeniach, w ktérych wystepuje zagrozenie przekroczenia
najwyzszego dopuszczalnego stezenia czynnika szkodliwego dla zdrowia ludzkiego lub
przekroczenia dolnej granicy wybuchowosci czynnika wybuchowego;

* prace przy czynnych sieciach gazowych i instalacjach gazu ziemnego;

» odpowietrzanie, oproznianie i napetnianie sieci gazowych i instalacji gazowych, w tym
metodg prézniows;

* prace spawalnicze prowadzone w obiektach technologicznych sieci gazowych w strefach
zagrozonych wybuchem.

Prace gazoniebezpieczne awaryjne - zwigzane z ratowaniem zycia i zdrowia ludzi, mienia oraz
zwigzane z usuwaniem awarii (nie wymagajg polecenia pisemnego).

Prace gazoniebezpieczne eksploatacyjne - sg to prace okreslone w instrukcjach ruchu i
eksploatacji (nie wymagajg polecenia pisemnego).

Prace gazoniebezpieczne nietypowe - wszystkie prace niezakwalifikowane jako eksploatacyjne
i awaryjne.
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Prace szczegdlnie niebezpieczne — czynnosci wykonywane w warunkach szczegdlnego
zagrozenia dla zdrowia i zycia ludzkiego.

Prace pomocnicze przy urzadzeniach energetycznych — prace nie bedgce pracami
eksploatacyjnymi, do ktérych zalicza sie w szczegdlnosci prace:

* Budowlane;

« Malarskie;

* Porzadkowe;

+ Pielegnacyjne;

* Transportowe;

+ Zwigzane z obstugg sprzetu zmechanizowanego.

Pracodawca - jednostka organizacyjna, choéby nie posiadata osobowosci prawnej, a takze
osoba fizyczna, zatrudniajgca pracownikow. W rozumieniu niniejszej instrukcji Pracodawcy jest
Veolia Energia Poznan S.A. lub inni Pracodawcy, ktérym na podstawie umowy lub innych
dokumentéw powierzono eksploatacje urzgdzen energetycznych.

Punkty kotwiczace (kotwienia) — nazywane réwniez punktami asekuracyjnymi, stupkami
asekuracyjnymi lub punktami kotwienia sg integralnym elementem systemu statej asekuracji
(systemow tgczgco-amortyzujgcych). Przeznaczone sg one do statego montazu do struktury
nosnej np. konstrukcji stalowej, dachu lub elewacji. Punkty kotwiczgce inne niz dedykowane,
zgodne z PN EN 795, muszg by¢é wskazane przez osobe posiadajgcg stosowne uprawnienia
budowlane (w specjalnosci konstrukcyjno-budowlanej). Nosnos¢ dla punktéw kotwiczgcych
stalowych to 12 kN, a pozostatych 18 kN.

Sprzet ochronny i narzedzia pracy — przenosny sprzet i narzedzia, chronigce osoby
wykonujgce prace oraz stuzgce do jej wykonania (zwigzane z obstugg, konserwacja, naprawa,
remontem, montazem i pomiarami) przy urzadzeniach energetycznych (np. sprzet
elektroizolacyjny, wskazujgcy napiecie, do pracy na wysokos$ci, do pomiardw stezeh gazow,...).

Strefa pracy - odpowiednio przygotowane miejsce lub stanowisko pracy w zakresie niezbednym
do bezpiecznego wykonywania prac eksploatacyjnych.

Swiadectwo kwalifikacyjne — $wiadectwo stwierdzajgce spetnienie przez dang osobe
odpowiednich wymagan kwalifikacyjnych do wykonywania prac eksploatacyjnych na stanowisku
dozoru lub eksploatac;i.

Urzadzenia energetyczne — urzadzenia, instalacje i sieci, w rozumieniu przepiséw prawa
energetycznego, stosowane w technicznych procesach wytwarzania, przetwarzania, przesytfania,
dystrybuciji, magazynowania oraz uzytkowania paliw lub energii.

Zespot — grupa, w ktorej sktad wchodzg co najmniej dwie osoby wykonujgce prace.
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4. OPIS POSTEPOWANIA

4.1 Organizacja bezpiecznej pracy przy urzadzeniach i instalacjach energetycznych.

Pracodawca upowaznia osoby na stanowiskach zgodnie z ponizszym schematem do
prowadzenia eksploatacji i nadzoru urzgdzen i instalacji energetycznych w Veolia Energia
Poznan S.A. Dla potrzeb niniejszej instrukcji osoby te stajg sie pracodawca.

PRACODAWCA

l

DYREKTOR DS.
TECHNICZNYCH

DYREKTOR DYREKTOR DYREKTOR

DS.PRODUKCIJI DS. ZARZADZANIA DS. DYSTRYBUCII I
MAJATKIEM USLUG

KIEROWNIK
=» WYDZIALU SIECI
CIEPLNYCH

KIEROWNIK
WYDZIALU
> WEZLOW I
ZRODEL
LOKALNYCH

N MANAGER DS.
USLUG
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1.

Obowiazki pracodawcy - Veolia Energia Poznan S.A.

Obowigzki Veolia Energia Poznah S.A. w zakresie pracownikéw wtasnych, wykonujacych

prace eksploatacyjne:

- spetnienie obowigzku w zakresie okreslonym w KP;

- sporzgdzenie niezbednej dokumentacji (np. instrukcje stanowiskowe, instrukcje
eksploatacji, IBWR, BIOZ, POR, etc.);

- wystawienie polecenia pisemnego (przez poleceniodawce zgodnie z upowaznieniem);

- zapewnienie szkolen w zakresie bhp i przygotowania do pracy;

- zapewnienie wykwalifikowanego, uprawnionego personelu;

- zapewnienie os6b dozoru;

- zapewnienie bezpiecznej organizacji pracy;

- przygotowanie strefy pracy (przez osoby upowaznione);

- dopuszczenie do pracy (przez dopuszczajgcego zgodnie z upowaznieniem);

- zapewnienie narzedzi odpowiednich do wykonywanej pracy;

- zapewnienie odpowiednich srodkéw ochronnych (zbiorowych i indywidualnych)
adekwatnych do wystepujgcych zagrozeh.

Obowiazki Veolia Energia Poznan S.A. w zakresie pracownikéw innych
pracodawcow:

- zapewnienie szkolenia informacyjnego dla oséb realizujgcych prace;

- wystawienie polecenia pisemnego (przez poleceniodawce zgodnie z upowaznieniem);

- przygotowanie strefy pracy (przez osoby upowaznione);

- dopuszczenie do pracy (przez dopuszczajgcego zgodnie z upowaznieniem);

- zapewnienie odpowiednich srodkdw ochrony zbiorowej w ustalonym z wykonawcag
zakresie;

- zapewnienie bezpiecznych warunkéw pracy urzadzen energetycznych wokét
wyznaczonej strefy pracy;

Obowiazki pracodawcy, ktérego pracownicy realizuja prace eksploatacyjnych na
rzecz Veolia Energia Poznan S.A.:

- spetnienie obowigzku w zakresie okreslonym w KP;

- sporzgdzenie niezbednej dokumentacji (np. instrukcje stanowiskowe, instrukcje
eksploatacji, IBWR, BIOZ, POR, etc.);

- zapewnienie personelu wykonujgcego prace (w zwigzku z realizacjg zleconych robét)
Z poszanowaniem przepiséw i zasad bezpieczenstwa pracy. W szczegdlno$ci osoby
te:

powinny posiadac aktualne, wymagane przepisami prawa szkolenia bhp;
powinny posiada¢ orzeczenia lekarskie stwierdzajgce brak przeciwwskazan do
pracy na zajmowanych stanowiskach;

e powinny posiada¢ wymagane kwalifikacje i uprawnienia niezbedne do realizac;ji
Zleconych prac;

e zostaty poinformowane o ryzyku zawodowym zwigzanym z wykonywang praca;

- zapewnienie os6b dozoru;
- zapewnienie bezpiecznej organizacji pracy;
- zapewnienie narzedzi odpowiednich do wykonywanej pracy;
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- zapewnienie odpowiednich $rodkéw ochronnych (zbiorowych i indywidualnych)
adekwatnych do wystepujgcych zagrozeh.

Prace eksploatacyjne mogg wykonywac osoby upowaznione.

Pracodawca dopuszcza do wykonywania prac eksploatacyjnych przy urzgdzeniach
energetycznych wylgcznie pod nadzorem osoby upowaznionej, osoby niebedgce
osobami uprawnionymi:
e W celu przyuczenia do zawodu z uwzglednieniem przepisow w sprawie

zatrudnienia mtodocianych;

Reprezentujgce organy nadzoru;

Prowadzgce specjalistyczne prace serwisowe;

Prowadzenia prac pomocniczych przy urzgdzeniach energetycznych.

Prace pomocnicze i specjalistyczne prace serwisowe, towarzyszgce przy pracach
eksploatacyjnych mogg by¢ wykonywane przez osoby nieuprawnione a upowaznione do
wykonywania czynnos$ci niezwigzanych bezposrednio z pracami eksploatacyjnymi przy
urzadzeniach i instalacjach energetycznych. W takim przypadku kierujgcy zespotem
zobowigzany jest do petnienia kontroli nad tymi czynnosciami. Fakt wykonywania robét
pomocniczych musi by¢ okreslony w poleceniu pisemnym na prace.

Wykaz prac pomocniczych i specjalistycznych prac serwisowych zawiera zatgcznik nr 6.

Jezeli Prace Pomocnicze wykonuje Zespot sktadajacy sie z osob nieuprawnionych nalezy
wyznaczy¢ Nadzorujgcego oraz kierujgcego grupg osob.

Pracodawca prowadzi wykaz oséb upowaznionych zawierajgcy:
e Imie i nazwisko osoby;
e Zakres upowaznienia;
e Okres na jaki upowaznienie zostato udzielone.

Podziat prac.

Bez polecenia dozwolone jest wykonywanie:
e czynnosci zwigzanych z ratowaniem zdrowia lub zycia ludzkiego lub $srodowiska
naturalnego,
e dziatan zwigzanych z zabezpieczaniem przez osoby uprawnione mienia przed
zniszczeniem,
e przez osoby uprawnione i osoby upowaznione prac eksploatacyjnych okreslonych
w instrukcjach eksploatacji ustalonych przez pracodawce.

Prace eksploatacyjne stwarzajgce mozliwo$¢ wystgpienia szczegdlnego zagrozenia dla
zdrowia lub zycia ludzkiego nalezy wykonywac¢ na podstawie polecenia pisemnego.

Do prac eksploatacyjnych przy urzgdzeniach energetycznych stwarzajgcych mozliwosc
wystgpienia szczegodlnego zagrozenia dla zdrowia lub zycia ludzkiego nalezy zaliczy¢
prace wymienione w zatgczniku nr 2 do niniejszej instrukgciji.

Wykaz prac szczegolnie niebezpiecznych wystepujgcych w Veolia Energia Poznan S.A.
stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszej instrukcji.
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5. Podczas wykonywania prac szczegolnie niebezpiecznych, w szczegdlnosci nalezy
zapewnic:

1) bezposredni nadzér nad tymi pracami wyznaczonych w tym celu oséb,

2) odpowiednie srodki zabezpieczajgce,

3) instruktaz pracownikdw obejmujgcy w szczegdlnosci:
a) imienny podziat pracy,
b) kolejno$¢ wykonywania zadan,
C) wymagania bezpieczehstwa i higieny pracy przy poszczegoélnych

czynnosciach.

Dostep do miejsc wykonywania prac szczegodlnie niebezpiecznych mogg mie¢ jedynie osoby
bezposrednio biorgce udziat w ich wykonywaniu po odpowiednim ich poinstruowaniu.

6. Prace wymienione w zatgcznikach numer 2 i 3 nalezy wykonywac przez co najmniej dwie
osoby w celu zapewnienia asekuracji.

4.2 Obowiagzki os6b w zakresie organizacji bezpiecznej pracy na polecenie pisemne.

1) Wydawanie polecen, koordynacja oraz dopuszczenie do wykonywania pracy nalezy do
obowigzkow oséb upowaznionych przez pracodawce.

2) Pracodawca jest obowigzany prowadzi¢ imienne wykazy poleceniodawcoéw,
koordynujgcych i dopuszczajgcych okreslajgce zakres oraz okres na jaki upowaznienie
zostato udzielone.

4.3 Obowiazki poleceniodawcy.
Do obowigzkéw poleceniodawcy nalezy w szczegdlnosci:
1) Okreslenie numeru polecenia, zakresu, rodzaju, strefy i terminu wykonania pracy.

2) Okreslenie wymagan dotyczgcych srodkéw i warunkéw bezpiecznego wykonania pracy
oraz ochrony srodowiska (zaréwno w strefie pracy jak i bezposrednim sasiedztwie) oraz
sposobu zabezpieczenia przeciwpozarowego prac niebezpiecznych pozarowo.

3) Okreslenie oséb o odpowiednich kwalifikacjach, odpowiedzialnych za organizacje pracy,
przygotowanie strefy pracy i wykonanie pracy, petniacych funkcje:
e dopuszczajgcego przez podanie stanowiska stuzbowego lub imiennie;
e koordynujgcego przez podanie stanowiska stuzbowego lub imiennie;
e nadzorujgcego i kierujgcego grupg oséb lub kierujgcego zespotem - imiennie.

4) Woyznaczenie liczby oséb skierowanych do pracy.

5) Okreslenie w poleceniu planowanych przerw w pracy i wymaganych warunkow
wznowienia prac po przerwie.

6) Prowadzenie ewidencji polecen.

7) Zweryfikowanie czy w sktad osobowy zespotu wymienionego w Karcie Biezgcego Sktadu
Zespotu (KBSZ) do wykonywania prac eksploatacyjnych w zakresie wymienionym
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w poleceniu wchodzg osoby upowaznione oraz dotgczenie do polecenia pisemnego,
wzoru karty informacyjnej o zagrozeniach.

4.4 Obowiazki koordynujacego.
Do obowigzkdéw koordynujgcego nalezy w szczegdlnosci:

1) Skoordynowanie wykonania prac okreslonych w poleceniu z ruchem urzgadzen i instalaciji
energetycznych (rowniez w przypadkach, gdy przygotowanie strefy pracy zwigzane jest
z wylgczeniem urzgdzen bedacych w operatywnym kierownictwie roznych jednostek
organizacyjnych).

2) We wspotpracy z dopuszczajgcym okreslenie zakresu i kolejnosci wykonywania
czynnos$ci fgczeniowych zwigzanych z przygotowaniem i likwidacjg strefy pracy.
Wystawienie i zatwierdzenie Karty przetgczeh wg zatgcznika nr 5.

3) Ustalenie kolejnosci prowadzenia, przerwania, wznowienia lub zakohczenia prac.

4) Wydanie zezwolen na przygotowanie strefy pracy, dopuszczenie do pracy i likwidacje
strefy pracy.

5) Wydanie zgody na uruchomienie urzadzen lub instalacji energetycznych, przy ktérych
byta wykonywana praca.

6) Zapisanie w rejestrze koordynacji polecen ustalen wynikajgcych z pkt 1- 5.
7) Wydanie zgody na rozpoczecie prac pozarowo niebezpiecznych.

8) Zarejestrowanie zezwolenia na prowadzenie prac niebezpiecznych pod wzgledem
pozarowym w rejestrze elektronicznym.

4.5 Obowiazki dopuszczajacego.
Do obowigzkow dopuszczajgcego nalezy:

1) Uzyskanie zezwolenia od koordynujgcego na dokonanie czynnosci fgczeniowych i
przygotowanie strefy pracy.

2) Odebranie od koordynujgcego wypetnionej karty przetaczen.

3) Wylgczenie urzadzen z ruchu, jezeli wymaga tego technologia lub bezpieczenstwo
wykonywanych prac oraz zabezpieczenie tych urzadzen przed przypadkowym
uruchomieniem lub doprowadzeniem czynnikow stwarzajgcych zagrozenie.

4) Zastosowanie wymaganych zabezpieczeh na wylgczonych urzgdzeniach oraz
sprawdzenie, czy zostaty usuniete czynniki stwarzajgce zagrozenie, takie jak np.:
napiecie, cisnienie, woda, gaz, temperatura lub inne.

5) Wykonanie czynnosci tgczeniowych nalezy potwierdzi¢ w karcie przetgczen.

6) Oznaczenie strefy pracy znakami bezpieczenstwa.
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7) Wypetnienie KARTY INFORMACYJNEJ O ZAGROZENIACH (zatgcznik nr 7) i
zapoznanie w sposob udokumentowany Kkierujgcego zespotem z zagrozeniami
wystepujacymi w strefie pracy i w jej bezposrednim sasiedztwie.

8) Dopuszczenie do wykonywania pracy.

9) Sprawdzenie czy praca zostata zakonczona, oraz czy zespot opuscit strefe pracy wraz
Z usunieciem ze niej narzedzi, materiatéw i odpadow.

10) Uzyskanie zezwolenia (zgody) od koordynujgcego na zlikwidowanie strefy pracy po jej
zakonczeniu.

11) Zlikwidowanie strefy pracy.

12) Przeprowadzenie kontroli rejonu prowadzenia prac niebezpiecznych pod wzgledem
pozarowym zgodnie z ustaleniami zawartymi w zezwoleniu na prowadzenie prac
niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym.

13) Prowadzenie rejestru dopuszczen.
4.6 Obowiazki nadzorujgcego.

Nadzorujgcego wyznacza poleceniodawca, jezeli uzna to za konieczne ze wzgledu na
szczegolny charakter i warunki wykonywania pracy.

Do obowigzkow nadzorujgcego nalezy:

1) Sprawdzenie przygotowania strefy pracy i jego przyjecie od dopuszczajgcego, jezeli
zostato przygotowane wtasciwie.

2) Zaznajomienie w sposob udokumentowany wszystkich cztonkéw zespotu ze sposobem
przygotowania strefy pracy, wystepujgcymi zagrozeniami w strefie pracy i w
bezposrednim sasiedztwie oraz warunkami i metodami bezpiecznego wykonywania
pracy oraz potwierdzenie tego faktu podpisem w KARCIE INFORMACYJNEJ
O ZAGROZENIACH.

3) Sprawowanie ciggtego nadzoru nad zespotem.

4) Powiadomienie dopuszczajgcego o zakonczeniu pracy.

Nadzorujacy nie moze wykonywaé innych prac poza nadzorowaniem!

4.7 Obowiazkoéw kierujacego zespotem / grupa osob.

W kazdym zespole wyznacza sie osobe kierujgcg. Do obowigzkdw kierujgcego zespotem /
grupg osoéb nalezy:
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10.

11.

12.

13.

14.

Dobér pracownikéw o umiejetnosciach zawodowych odpowiednich do wykonania
poleconej pracy i posiadajgcych odpowiednie uprawnienia.

Wypetnienie Karty biezgcego skfadu zespotu oraz aktualizacja jej przy zmianie
skfadu cztonkéw zespotu. Kazda zmiana w Karcie Biezgcego Skiadu Zespotu
wymaga zatwierdzenia przez poleceniodawce i wprowadzenie jej jako kolejny
zatgcznik do polecenia.

Sprawdzenie przygotowania strefy pracy i przyjecie jej od dopuszczajgcego, jezel
zostata przygotowana wtasciwie.

Zaznajomienie w sposéb udokumentowany wszystkich czionkéw zespotu ze
sposobem przygotowania strefy pracy, wystepujgcymi zagrozeniami w strefie pracy
i w bezposrednim sgsiedztwie oraz warunkami i metodami bezpiecznego
wykonywania pracy oraz potwierdzenie tego faktu podpisem w KARCIE
INFORMACYJNEJ O ZAGROZENIACH.

Zapewnienie wykonania pracy w sposéb bezpieczny.

Egzekwowanie od czionkow zespotu stosowania wiasciwych srodkéw ochrony
indywidualnej (SOI) i odziezy oraz wiasciwych narzedzi i sprzetu.

Zapewnienie w strefie pracy wymaganego sprzetu pozarniczego w przypadku, gdy
prowadzone prace sg niebezpieczne pozarowo.

Nadzorowanie przestrzegania przez podlegtych pracownikow przepisow
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej w czasie
wykonywania pracy.

W przypadku opuszczenia strefy pracy przez kierujgcego zespotem wykonywanie
pracy musi zostac przerwane, a zespét wyprowadzony z tej strefy.

Kierujgcy zespotem przed kazdym wznowieniem pracy jest obowigzany dokonaé
doktadnego sprawdzenia zabezpieczenia strefy pracy.

Jezeli podczas sprawdzenia zostanie stwierdzone pogorszenie warunkow
bezpieczenstwa w strefie pracy, wznowienie pracy moze nastgpi¢ po
doprowadzeniu warunkéw do wymaganego poziomu bezpieczehstwa i ponownym
dopuszczeniu.

Usuniecie sprzetu, narzedzi, materiatéw i odpadéw oraz wyprowadzenie zespotu
ze strefy pracy po zakonczeniu prac.

Powiadomienie dopuszczajgcego w przypadku wystgpienia przerw w pracy oraz po
jej zakohczeniu.

Jezeli wystepuje kierujgcy grupg oséb, jego obowigzkiem jest poinformowanie
nadzorujgcego o zakonczeniu pracy lub przerwie w pracy. Nadzorujgcy
powiadamia o tym dopuszczajgcego.
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4.8 Obowiazki cztonka zespotu.
Do obowigzkéw cztonka zespotu nalezy:

1) Wykonywanie pracy zgodnie z zasadami i przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy,
przepisami ochrony przeciwpozarowej oraz poleceniami i wskazoéwkami kierujgcego
zespotem.

2) Zapoznanie sie z wystepujgcymi w strefie pracy i jej bezposrednim sgsiedztwie
zagrozeniami oraz metodami bezpiecznego wykonania prac i potwierdzenie tego faktu
podpisem w KARCIE INFORMACYJNEJ O ZAGROZENIACH.

3) Stosowanie witasciwych srodkéw ochrony indywidualnej (SOI) i odziezy oraz wtasciwych
narzedzi i sprzetu.

4) Powiadamianie kierujgcego zespotem lub grupg osdb o koniecznos$ci przerwania pracy
w razie braku mozliwosci jej wykonania zgodnie z zasadami i przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy lub ochrony przeciwpozarowej.

5) Nieopuszczanie strefy pracy bez zgody kierujgcego zespotem.

4.9 Zasady wyznaczania koordynatora

Jezeli w tym samym miejscu, przy tym samym urzgdzeniu lub instalacji prace wykonujg
pracownicy zatrudnieni przez réznych pracodawcow zewnetrznych, to pracodawcy cCi
zobowigzani sg do wyznaczenia koordynatora (w rozumieniu art. 208, KP).

4.10 Obowiazki koordynatora.
Do obowigzkéw koordynatora nalezy:

1) Ustalenie harmonogramu prac uwzgledniajgcego zadania wszystkich zespotow
realizujgcych prace, jezeli wymaga tego bezpieczehstwo Iub technologia ich
wykonywania.

2) Zapewnienie wspotpracy osob kierujgcych pracami zespotdéw i oséb nadzorujgcych te
prace.

3) Ustalenie sposobu tgcznosci i sposobu alarmowania w sytuacji zaistnienia zagrozenia
lub awarii.

4.11 Zasady taczenia funkcji przy pracach na polecenie pisemne:

Przy wykonywaniu prac na polecenie pisemne zabrania sie tgczenia wiecej niz dwoéch funkcji
jednoczesnie.
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Lp. |Funkcja 1 2 3 4 5
1 | Poleceniodawca X tak tak tak tak
2 | Kierujgcy zespotem / nadzorujgcy tak X tak - -
3 |Koordynujgcy tak tak X - tak
4 | Dopuszczajacy tak - - X tak
5 |[Koordynator tak - tak tak X

Uwaga: taczenia funkcji mozna zastosowaé, gdy wskazana osoba jest uprawniona i
upowazniona do petnienia fgczonych funkcji

4.12 Polecenie pisemne wykonania pracy — przepisy szczegotowe

4.12.1 Polecenie pisemne wykonania pracy oraz karta KBSZ powinny by¢ wystawione w dwdch
egzemplarzach i doreczone koordynujgcemu, dopuszczajgcemu lub Dyzurnemu
Dyspozytorowi Remontéw.

4.12.2 Dopuszcza sie telefoniczne lub radiowe przekazywanie pisemnego polecenia na prace
wedtug ponizszych zasad:

a) Wystawia sie polecenie w trzech egzemplarzach — jeden egzemplarz wypetnia
poleceniodawca a dwa osoba przyjmujgca polecenie (koordynujgcy, dopuszczajgcy lub
Dyzurny Dyspozytor Remontow),

b) poleceniodawca dyktuje tekst, a osoba przyjmujgca polecenie (koordynujacy Ilub
dopuszczajgcy) wypetnia druk polecenia, ktérego tres¢ odczytuje poleceniodawcy.

c) Po telefonicznym lub radiowym przyjeciu polecenia pisemnego w miejsce podpisu
poleceniodawcy wpisuje sie jego imie i nazwisko, pod ktérym przyjmujgcy tekst polecenia
dopisuje adnotacje ,tekst przyjat” i sktada wtasnoreczny podpis. W przypadku watpliwosci
przyjmujgcy kontaktuje sie z poleceniodawcg w celu potwierdzenia autentycznosci
polecenia.

412.3W przypadku wyznaczenia koordynatora polecenie wystawia sie w trzech
egzemplarzach, jeden egzemplarz polecenia nalezy przekazaé¢ koordynatorowi.

4.12.4 Dopuszcza sie wystawienie polecenia i jego obieg drogg elektroniczng, wg odrebnych
zasad za pomocg dedykowanego narzedzia IT.

4.12.5 Dozwolone jest wystawianie jednego polecenia pisemnego na takie same prace
wykonywane przez jeden zespoét oséb kolejno w innych strefach pracy, gdy zespot
pracuje w tym samym czasie tylko w jednej strefie, a warunki bezpiecznego wykonania
pracy sa takie same we wszystkich strefach. Zmiana strefy pracy wymaga przygotowania
kolejnej strefy i dopuszczenia w kolejnosci uzgodnionej z koordynujgcym. Polecenie takie
moze by¢ wystawione na okres co najwyzej jednego miesigca.

4.12.6 Strefa pracy dla prac wykonywanych w budynkach powinna by¢ ograniczona do jednego
pomieszczenia lub strefy wyznaczonej w poleceniu. Poleceniodawca moze dopuscic
wykonywanie prac przez jednego Ilub kilku czionkdw zespotu w rdéznych
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pomieszczeniach, dokonujgc odpowiedniego zapisu w poleceniu. Wykonujgcy prace
w roznych pomieszczeniach powinni posiada¢ wazne swiadectwa kwalifikacyjne.

4.12.7 Polecenie wykonania pracy jest wazne na czas okres$lony przez poleceniodawce.

W razie potrzeby poleceniodawca moze w poleceniu dokona¢ zmiany:
e terminu wykonania pracy,

e przerw w pracy,

e skitadu zespotu (KBSZ),

e dotgczyc¢ zatgczniki.

W poleceniu pisemnym wykonania pracy zmiany powinny by¢ odnotowane w odpowiednigj
rubryce. Inne niz w/w zmiany lub poprawki w tresci polecenia sg zabronione.

4.12.8 Wzor polecenia pisemnego na wykonanie pracy stanowi zat. nr 1 do niniejszej instrukcji.

4.12.9 Polecenia pisemne wykonania prac nalezy przechowywaé przez okres 90 dni od daty
zakonhczenia pracy. Komplet (oryginat i kopia polecenia pisemnego wraz ze wszystkimi
zatgcznikami, w tym np.: IBWR, POR) polecenia pisemnego przechowuje
poleceniodawca, dokumenty przekazuje dopuszczajgcy po zakonhczeniu prac w celu
archiwizaciji.

4.12.10 Rejestr polecen pisemnych
Kazdy poleceniodawca zobligowany jest prowadzi¢ rejestr polecen pisemnych na
wykonanie pracy, ktéry powinien zawierac:
1) Numer polecenia, date jego wystawienia i nazwisko poleceniodawcy.

2) Obiekt, strefe i rodzaj pracy, nazwisko kierujgcego zespotem lub nadzorujgcego.
3) Przewidywang date i godzine rozpoczecia oraz zakonczenia pracy.
4) Stanowisko lub nazwisko i date osoby otrzymujacej polecenie.

Gdy w danej komérce organizacyjnej jest wiecej niz jeden poleceniodawca dopuszcza sie
prowadzenie wspolnego rejestru.

Dopuszcza sie prowadzenie elektronicznego systemu rejestracji polecen pisemnych
wykonania pracy.

4.12.11 Rejestr koordynacji polecen pisemnych
Kazdy koordynujgcy zobligowany jest prowadzi¢ rejestr koordynacji poleceh pisemnych,
ktory powinien zawiera¢ w szczegolnosci:
1) numer kolejny koordynacji,

2) numer polecenia,

3) okreslenie zakresu oraz kolejnosci wykonywania czynnosci taczeniowych zwigzanych
Z przygotowaniem i likwidacja strefy pracy,

4) date i godzine skoordynowania - zgode na przygotowanie strefy pracy,

5) zgode na dopuszczenie do pracy,
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6) zgode na likwidacje strefy pracy,
7) zgode na uruchomienie urzadzenia.

Dopuszcza sie prowadzenie elektronicznego systemu koordynacji polecen pisemnych
wykonania pracy.

4.12.12 Rejestr dopuszczen do pracy na polecenie pisemne
Kazdy dopuszczajgcy zobligowany jest prowadzi¢ rejestr dopuszczen do pracy na
polecenie pisemne, ktéry powinien zawiera¢ w szczegolnosci:
1) numer polecenia, numer koordynacji,

2) strefe, urzadzenie lub instalacje ktérej praca dotyczy,
3) data i godzina dopuszczenia i zakonczenia pracy.

Mozliwe jest uzupetnianie rejestru dopuszczen przez koordynujgcego po uzyskaniu
informacji (np. telefon, mail) od Dopuszczajgcego o realizacji w/w punktow. W takim
przypadku konieczne jest odnotowanie daty wptyniecia informacji oraz osoby (imie,
nazwisko, stanowisko), od ktdrej informacja wptyneta.

Dopuszcza sie prowadzenie elektronicznego systemu dopuszczen polecen
pisemnych wykonania pracy.

4.12.13 Rejestry prowadzone sg wedtug wzordw ustalonych przez pracodawce i mogg zawierac
dodatkowo inne informacje.

4.13 Przygotowanie strefy pracy i dopuszczenie do pracy na polecenie pisemne.
4.13.1 Przygotowania strefy pracy i dopuszczenia do pracy dokonuje dopuszczajgcy.

4.13.2 Przygotowanie strefy pracy polega na:
1) uzyskaniu od koordynujgcego zgody na przygotowanie strefy pracy (uzyskanie
zezwolenia na dokonanie czynnosci tgczeniowych - zgodnie z kartg przetgczen).

2) wylagczeniu urzgdzen z ruchu, jezeli wymaga tego technologia lub bezpieczenstwo
wykonywanych prac oraz zabezpieczenie tych urzadzen przed przypadkowym
uruchomieniem lub doprowadzeniem czynnikow stwarzajgcych zagrozenie.

3) zastosowaniu wymaganych zabezpieczen na wytgczonych urzgdzeniach (np.: uziemienie
urzadzen elektroenergetycznych, zatozenie =zaSlepek przy urzadzeniach -cieplno-
mechanicznych i cieptowniczych, zastawek przy urzgdzeniach hydrotechnicznych, zaston
na zrodta promieniowania jonizujgcego) oraz sprawdzeniu, czy zostaty usuniete czynniki
stwarzajgce zagrozenie, takie jak: napiecie, cisnienie, woda, gaz, temperatura,

4) wyznaczeniu bezpiecznej strefy pracy,
5) potwierdzenie wygrodzenia i zabezpieczenia strefy pracy,

6) oznaczeniu strefy pracy i wywieszeniu tablic ostrzegawczych - w tym rowniez w miejscach
zdalnego sterowania napedami wytgczonych urzadzen.
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7) zapoznaniu w sposob udokumentowany kierujgcego zespotem z zagrozeniami
wystepujacymi w strefie pracy i w jej bezposrednim sasiedztwie.

4.13.3 Przy wykonywaniu czynnosci zwigzanych z przygotowaniem strefy pracy moze braé
udziat (pod nadzorem dopuszczajgcego) czionek zespotu, ktéry bedzie wykonywat prace,
jezeli jest osobg uprawniona.

4.13.4 Zamkniecie uziemnikow i natozenie uziemiaczy przenosnych powinno by¢ kazdorazowo
odnotowane w dokumentacji eksploatacyjnej oraz uwzglednione w karcie przetgczen.

4.13.5 Dopuszczenie do pracy na polecenie pisemne, polega na:
1) sprawdzeniu przygotowania strefy pracy przez dopuszczajgcego i kierujgcego zespotem
lub dopuszczajgcego i nadzorujgcego,

2) wskazaniu zespotowi lub kierujgcemu zespotem lub nadzorujgcemu strefy pracy oraz
poinformowaniu o sposobie jego przygotowania,

3) przeprowadzeniu przez dopuszczajgcego instruktazu o sposobie przygotowania strefy
pracy oraz o zagrozeniach moggcych wystgpi¢ w strefie pracy i w jej bezposrednim
sgsiedztwie,

4) poinformowanie kierujgcego zespotem lub nadzorujgcego o koniecznosci zapoznania w
sposob udokumentowany cztonkéw zespotu z zagrozeniami wystepujacymi w strefie
pracy i w jej bezposrednim sgsiedztwie,

5) sprawdzeniu wyposazenia strefy pracy w wymagany sprzet ppoz. w przypadku
wykonywania prac niebezpiecznych pozarowo,

6) ustaleniu drogi ewakuacyjnej na wypadek wystgpienia zagrozenia,

7) potwierdzeniu dopuszczenia do pracy podpisami w odpowiednich rubrykach polecenia
pisemnego oraz potwierdzeniu przeprowadzenia instruktazu w odpowiednich rubrykach
KARTY INFORMACYJNEJ O ZAGROZENIACH,

8) dokonanie wpisu w rejestrze dopuszczen,
9) pisemne potwierdzenie dopuszczenia do pracy na druku polecenia,
10) zgtoszenie koordynujgcemu dopuszczenia zespotu do pracy,

4.13.6 Rozpoczecie pracy jest dozwolone po uprzednim przygotowaniu strefy pracy i
dopuszczeniu do pracy. Po dopuszczeniu do pracy za strefe pracy i stan zabezpieczen w
strefie pracy odpowiada osoba, ktora jg przyjeta.

4.13.7 Po dopuszczeniu do pracy na polecenie pisemne, oryginat tego polecenia powinien by¢
przekazany kierujgcemu zespotem Ilub nadzorujgcemu (jezeli nadzorujgcy zostat
wyznaczony). Kopia polecenia powinna pozosta¢ u dopuszczajgcego, drugg kopie
zatrzymuje koordynator (jezeli zostat wyznaczony).

4.14 Wykonywanie i zakonczenie pracy na polecenie
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4.14.1 Osoba, na ktorg wystawiono polecenie pisemne, w czasie wykonywania pracy oryginat
polecenia powinna mie¢ przy sobie.

4.14.2 Przy wykonywaniu prac na polecenie jest zabronione:
1) rozszerzanie pracy poza zakres i strefe okreslone w poleceniu,

2) dokonywanie zmian potozenia napeddéw, aparatury i armatury odcinajgcej uzytej do
przygotowania strefy pracy, usuwanie ogrodzen, oston, barier, zaslepek i tablic
ostrzegawczych oraz zdejmowanie uziemiaczy, jezeli ich zdjecie nie zostato
przewidziane w poleceniu.

4.14.3 Jezeli w czasie pracy warunki bezpiecznego jej wykonywania nie pozwalajg kierujgcemu
zespotem na bezposredni udziat w pracy z jednoczesnym petnieniem funkcji nadzoru i
kontroli, nie powinien on bezposrednio wykonywac tej pracy, a wykonywac tylko czynnosci
nadzorowania zespotu.

4.14.4 W razie koniecznosci opuszczenia strefy pracy przez kierujgcego zespotem Iub
nadzorujgcego, wykonywanie pracy musi by¢ wstrzymane, zespot wyprowadzony ze
strefy pracy, a strefa pracy odpowiednio zabezpieczona przed dostepem o0so6b
postronnych.

4.14.5 Po przerwaniu pracy wykonywanej na polecenie, jej wznowienie moze nastgpi¢ po
ponownym dopuszczeniu do pracy.
Nie wymaga sie ponownego dopuszczenia do pracy po przerwie, jezeli:

1) w czasie trwania przerwy w pracy zespot nie opuszcza strefy pracy,
2) nie stwierdzono pogorszenia sie warunkéw bezpiecznego wykonania pracy,

3) strefa pracy na czas opuszczenia jej przez zespot zostata zabezpieczona przed
dostepem osodb postronnych.

4.14.6 Kierujgcy zespotem lub nadzorujgcy, przed wznowieniem pracy po przerwie nie
wymagajgcej ponownego dopuszczenia, jest zobowigzany dokona¢ doktadnego
sprawdzenia strefy pracy pod katem bezpieczenstwa, w tym pomiaru stezenia gazow
(jezeli byto wymagane w poleceniu):

1) Jezeli podczas sprawdzania zabezpieczenia strefy pracy zostanie stwierdzone
pogorszenie warunkow bezpieczenstwa w strefie pracy, wznowienie pracy jest
zabronione.

2) O decyzji nie podjecia pracy kierujacy zespotem lub nadzorujgcy powinien niezwiocznie
powiadomi¢ dopuszczajgcego oraz odnotowaé przerwe w poleceniu pisemnym
wykonania pracy.

3) Wznowienie pracy moze nastgpi¢ po doprowadzeniu warunkéw do wymaganego
poziomu bezpieczenstwa i ponownym dopuszczeniu.

4.14.7 Jezeli w czasie trwania przerwy w pracy przewidywana jest likwidacja strefy pracy,
kierujgcy zespotem obowigzany jest przed jej opuszczeniem przez zespot usungc z niej
materiaty, narzedzia i sprzet oraz powiadomi¢ o tym dopuszczajgcego.
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4.14.8 Po przerwie z likwidacjg strefy pracy obowigzuje ponowna koordynacja, przygotowanie
strefy pracy i dopuszczenie zespotu do pracy.

4.14.9 Przy wykonywaniu pracy przez jeden zespdt, kolejno w kilku strefach pracy, dopuszczenie
w nowej strefie pracy moze nastgpi¢ po zakonczeniu pracy w poprzedniej strefie pracy.

4.14.10 Zakonczenie pracy na polecenie nastepuje, jezeli zakres pracy przewidziany poleceniem
zostat w petni wykonany lub praca na wystawione polecenie nie moze by¢ kontynuowana.

4.14.11 Po zakonczeniu pracy:

1) kierujgcy zespotem lub nadzorujacy jest obowigzany:

a) pozostawi¢ porzadek w strefie pracy poprzez usuniecie materiatow, narzedzi,
sprzetu, wytworzonych odpaddw,

b) wyprowadzi¢ zespot ze strefy pracy,
c) powiadomi¢ dopuszczajgcego i poleceniodawce o zakonczeniu pracy,
d) potwierdzi¢ zakonczenie pracy podpisem w poleceniu pisemnym.

2) dopuszczajacy jest obowigzany:

a) sprawdzi¢, czy praca zostala zakonczona, a materiaty, narzedzia, sprzet,
wytworzone odpady zostaly usuniete ze strefy pracy oraz, czy w strefie pracy
zachowany jest porzadek,

b) potwierdzi¢ zakohczenie pracy podpisem w poleceniu pisemnym,

c) uzyska¢ zgode koordynujacego na likwidacje strefy pracy oraz przygotowanie
urzgdzen do ruchu,

d) zlikwidowa¢ strefe pracy przez usuniecie technicznych srodkéw zabezpieczajgcych
uzytych do jej przygotowania,

e) przygotowac urzgdzenia do ruchu i powiadomic¢ o tym koordynujacego,
f) dokonac odpowiedniego wpisu w rejestrze dopuszczen.
3) Przy wykonywaniu czynnosci zwigzanych z likwidacjg strefy pracy, moze bra¢ udziat

(pod nadzorem dopuszczajgcego) kierujgcy zespotem lub cztonkowie zespotu, ktory
wykonywat prace.

4.14.12 Koordynujgcy zezwala na uruchomienie urzgdzenia lub instalacji energetycznej, przy
ktérej byla wykonywana praca, po otrzymaniu informacji od dopuszczajgcego o
gotowo$ci urzgdzenia do ruchu.

4.14.13 Jezeli praca byta wykonywana przez kilka zespotdw, decyzje o uruchomieniu urzadzenia
lub instalacji energetycznej moze podjaé¢ koordynujgcy po otrzymaniu meldunkéw o
gotowosci urzgdzenia (instalacji) do ruchu od wszystkich dopuszczajgcych.

4.15 Zasady wykonywania prac przy urzadzeniach, instalacjach i sieciach energetycznych w
Veolia Energia Poznan S.A.

4.15.1 Postanowienia ogélne
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10.

Prace eksploatacyjne przy urzadzeniach energetycznych mogg wykonywaé osoby
uprawnione i upowaznione, ktére posiadajg wymagane kwalifikacje i umiejetnosci
zawodowe do ich wykonywania, zostaly przeszkolone w zakresie bezpieczenstwa
i higieny pracy oraz posiadajg aktualne orzeczenia lekarskie stwierdzajace brak
przeciwwskazan do pracy na okreslonym stanowisku (przy okreslonym rodzaju prac).

Polecenie pisemne wraz z wypetniong Kartg Biezgcego Skfadu Zespotu, podpisang przez
poleceniodawce, stanowi jednoczesnie upowaznienie dla zespotu osd6b do wykonywania
prac eksploatacyjnych w zakresie wymienionym w poleceniu.

Obiekty z zainstalowanymi urzgdzeniami energetycznymi oraz urzgdzenia energetyczne
powinny by¢ oznakowane w sposéb umozliwiajgcy ich identyfikacje.

Urzadzenia energetyczne stwarzajgce zagrozenie dla zdrowia i zycia ludzkiego nalezy
zabezpieczy¢ przed dostepem osob nieupowaznionych.

Kazde urzagdzenie i instalacja energetyczna przed dopuszczeniem do eksploatacii
powinny posiada¢ wymagang odrebnymi przepisami deklaracje zgodnosci
z zasadniczymi wymaganiami oraz oznakowanie znakiem CE, o ile taki obowigzek
istnieje.

. W razie gdy jednoczes$nie w tym samym miejscu wykonujg prace pracownicy zatrudnieni

przez roznych pracodawcéw, pracodawcy ci majg obowigzek:

a) wspotpracowac ze soba;
b) wyznaczy¢ koordynatora sprawujgcego nadzér nad bezpieczenstwem i higieng pracy

wszystkich pracownikdéw zatrudnionych w tym samym miejscu;

c) ustali¢ zasady wspotdziatania uwzgledniajgce sposoby postepowania w przypadku

wystgpienia zagrozen dla zdrowia lub zycia pracownikéw;

d) informowac siebie nawzajem oraz pracownikéw lub ich przedstawicieli o dziataniach w

zakresie zapobiegania zagrozeniom zawodowym  wystepujgcym podczas
wykonywanych przez nich prac.

Wyznaczenie koordynatora, nie zwalnia poszczegoélnych pracodawcéw z obowigzku
zapewnienia bezpieczenstwa i higieny pracy zatrudnionym przez nich pracownikom.

Otwarte kanaty, studzienki, zbiorniki, wykopy lub otwory technologiczne w miejscach
dostepnych dla ludzi oraz na terenie zaktadu pracy powinny by¢ w sposéb widoczny
oznakowane znakami ostrzegawczymi, a miejsca szczegoOlnie niebezpieczne -
ogrodzone. Powyzsze znaki ostrzegawcze i ogrodzenia powinny by¢é od zmierzchu do
switu i w razie ograniczonej widocznosci oswietlone lampami ostrzegawczymi.

. Wiazy do komér podziemnych, studzienek, zbiornikdw powinny by¢ zakryte pokrywami.

Pokrywy wtazowe do komor i kanatéw po otwarciu powinny by¢ zabezpieczone w
skuteczny sposob uniemozliwiajgcy samoczynne lub przypadkowe ich zamkniecie.
Wejscia do komoér, kanatow i weztdbw nie powinny by¢ zastawione przedmiotami
utrudniajgcymi swobodny dostep do nich lub ograniczajgcymi swobode ruchow w tych
miejscach.

Urzadzenia i instalacje pracujgce z czynnikiem o temperaturze wyzszej niz 60 °C powinny
by¢ wyposazone w izolacje termiczng tak zaprojektowang i utrzymang, aby temperatura
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11.

12

13

14.

15.

zewnetrzna na jej powierzchni w miejscach dostepnych nie przekraczata 60 °C. W
przypadku koniecznosci wykonania prob i regulacji instalacje pracujgce z czynnikiem o
temperaturze wyzszej niz 60 °C w miejscach dostepnych dla ludzi, powinny by¢ w sposéb
widoczny oznakowane znakami ostrzegawczymi i wygrodzone.

Urzadzenia, instalacje energetyczne lub ich czesci, przy ktérych bedg prowadzone prace
konserwacyjne, remontowe lub modernizacyjne, powinny by¢ wytgczone z ruchu,
pozbawione czynnikdéw stwarzajgcych zagrozenia, skutecznie zabezpieczone przed ich
przypadkowym uruchomieniem oraz oznakowane.

a) Jezeli ruch urzadzen znajdujgcych sie w poblizu miejsca wykonywania powyzszych
prac lub w poblizu miejsca instalowania urzgdzen i instalacji energetycznych zagraza
bezpieczenstwu pracownikéw, to urzadzenia te powinny by¢é na czas wykonywania
tych prac wytgczone z ruchu.

b) Wymagania wyzej wymienione nie dotyczg prac, dla ktérych zastosowana technologia
nie przewiduje wytgczenia urzgdzen z ruchu, przy jednoczesnym zapewnieniu
wiasciwych warunkéw bezpieczenhstwa.

. Strefa pracy powinna by¢ wiasciwie przygotowana, oznaczona i zabezpieczona:

a) elementy ruchome i inne czesci maszyn, ktdre w razie zetkniecia sie z nimi stwarzajg
zagrozenie, powinny by¢ do wysokosci co najmniej 2,5 m od poziomu podtogi (podestu)
stanowiska pracy ostoniete lub zaopatrzone w inne skuteczne urzgdzenia ochronne.

b) Wszystkie odciecia zrodet energii (elektrycznej, mechanicznej, hydraulicznej,
pneumatycznej, cieplnej, gazowej i pozostatych) od stref wykonywania pracy podczas
napraw, przegladéw i konserwacji urzagdzen energetycznych oraz maszyn i sprzetu
muszg by¢ oznakowane tablicami z napisami ostrzegawczymi np.: "Nie otwiera¢ !" lub
innymi, ktérych tres¢ bedzie stanowita jednoznaczne ostrzezenie przed zmiang
potozenia urzgdzenia odcinajgcego.

c) Zabronione jest dokonywanie zmian $rodkéw ochrony i zabezpieczeh przez osoby
nieupowaznione.

. Zabroniona jest eksploatacja urzadzen energetycznych bez przewidzianych dla nich

urzadzen ochronnych w rozumieniu przepisow w sprawie ogolnych przepiséw
bezpieczenstwa i higieny pracy. Osoby sprawujgce dozér sg obowigzane wstrzymaé
prace zespotu, jezeli stwierdzg, ze w strefie pracy nie sg zachowane warunki
bezpiecznego jej wykonywania lub nie sg przestrzegane przepisy bezpieczenstwa,
higieny pracy, przeciwpozarowe lub ochrony srodowiska.

Kazda osoba wchodzgca w sktad zespotu ma prawo przerwac prace, zawiadamiajgc
o tym niezwtocznie przetozonego, jezeli warunki jej wykonywania nie odpowiadajg
przepisom bhp, ppoz. lub ochrony srodowiska i stwarzajg bezposrednie zagrozenie dla
zdrowia lub zycia pracownika albo gdy wykonywana przez niego praca grozi takim
niebezpieczenstwem innym osobom.

Jezeli powstrzymanie sie od wykonania pracy nie usuwa zagrozenia, osoba ma prawo
oddali¢ sie z miejsca zagrozenia, zawiadamiajgc o tym niezwtocznie przetozonego.
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16.

17.

18.

4.15.2

4.

Prace stwarzajgce mozliwos¢ wystgpienia szczegolnego zagrozenia dla zdrowia i zycia
ludzkiego powinny by¢ wykonywane przez co najmniej dwie osoby.

Prace eksploatacyjne z zakresu préb i pomiaréw, konserwacji i napraw urzgdzen
i instalacji energetycznych o napieciu znamionowym do 1 kV, moga by¢ wykonywane
przez osobe posiadajgcg odpowiednie uprawnienia i upowazniong do tych prac
w obecnosci osoby uprawnionej i upowaznionej do eksploatacji w danym obiekcie,
przeszkolonej w udzielaniu pierwszej pomocy.

Na powierzchniach wzniesionych na wysokosci powyzej 1 m nad poziomem podtogi lub
ziemi, na ktérych w zwigzku z wykonywang pracg mogg przebywaé pracownicy, lub
stuzgcych jako przejscia, powinny by¢ zainstalowane balustrady sktadajgce sie z poreczy
ochronnych umieszczonych na wysokosci co najmniej 1,1 m i kraweznikdw o wysokosci
co najmniej 0,15 m. Pomiedzy poreczg i kraweznikiem powinna by¢é umieszczona
w potowie wysokos$ci poprzeczka lub przestrzen ta powinna by¢é wypetniona w sposéb
uniemozliwiajgcy wypadniecie oséb. Wymagania te nie dotyczg ramp przetadunkowych.
Jezeli ze wzgledu na rodzaj i warunki wykonywania prac na wysokosci zastosowanie w/w
balustrad jest niemozliwe, nalezy stosowac inne skuteczne $rodki ochrony pracownikéw
przed upadkiem z wysokosci, odpowiednie do rodzaju i warunkéw wykonywania pracy.

Prace wewnatrz niebezpiecznych przestrzeni zamknietych.

. Wszelkie prace wewnatrz urzadzen i instalacji energetycznych, a w szczegdlnosci

w kottach, kanatach, tunelach, zbiornikach, zasobnikach, studzienkach, rurociggach,
walczakach, komorach paleniskowych, komorach cieptowniczych i w innych
niebezpiecznych  przestrzeniach  zamknietych, zwanych dalej przestrzeniami
zamknietymi, nalezy wykonywacé na polecenie pisemne, w oparciu o opracowany Projekt
Organizacji Robot (lub IBWR).

Przed przystgpieniem do pracy zapoznaé pracownikéw z opracowanym Projektem
Organizacji Robot (lub Instrukcjg Bezpiecznego Wykonywania Robdt - zgodnym z
obowigzujagcym formularzem) opisujagcym sposob prowadzenia prac. POR / IBWR
powinien zawieraC minimum: bezpieczny sposob wykonania pracy, zakres i kolejnosc¢ i
rodzaj prowadzonych robét, ocene ryzyka dla zadania (w tym wystepujgce zagrozenia),
Srodku ochrony indywidualnej i zbiorowej, stosowane maszyny, narzedzia i substancje
niebezpieczne, ewakuacje oraz udzielenie pierwszej pomocy).

Bezposrednio przed przystgpieniem pracownikéw do pracy w przestrzeni zamknietej

osoba kierujgca pracownikami jest obowigzana poinformowac ich o:

zakresie pracy, jakg majg wykonag;

rodzaju zagrozen, jakie mogg wystgpic;

niezbednych s$rodkach ochrony zbiorowej i indywidualnej oraz o sposobie ich

stosowania;

e sposobie sygnalizacji miedzy pracujgcymi wewnatrz przestrzeni a asekurujgcymi ich
na zewnatrz;

e postepowaniu w razie wystgpienia zagrozenia.

Osoba lub osoby wykonujgcy prace wewnagtrz przestrzeni zamknietej muszg by¢
asekurowane co najmniej przez jedng osobe z zewnatrz.
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5. Osoba asekurujgca musi posiada¢ aktualng wiedze o ilosci oséb przebywajgcych
wewnatrz przestrzeni zamkniete;.

6. Osoba asekurujgca powinna by¢ w statym kontakcie z osobami znajdujgcymi sie
wewnatrz przestrzeni zamknietej oraz mie¢ mozliwos¢ niezwlocznego powiadomienia
innej osoby mogacej niezwtocznie udzielic pomocy.

7. Prace w przestrzeniach zamknietych nalezy wykonywaé po usunieciu znajdujgcych sie w
nich czynnikéw stwarzajgcych zagrozenie dla zdrowia i zycia pracownikdéw, w zespotach
skfadajgcych sie co najmniej z dwéch osob, z ktérych jedna petni funkcje tylko
asekuracyjng.

8. Prace w zbiornikach przeznaczonych do przechowywania srodkéw chemicznych nalezy
wykonywa¢ w zespole co najmniej trzyosobowym, w ktérym jedna osoba pracuje
wewnatrz zbiornika, a dwie ubezpieczajg jg na zewnatrz.

9. Prace w przestrzeniach zamknietych, do ktorych wejscie odbywa sie przez wlazy, moze
nastgpi¢ z zachowaniem nizej wymienionych zasad:

a) Nalezy zapewni¢ staty nadzor przez kierujgcego zespotem lub nadzorujgcego.

b) Nalezy rejestrowa¢ zawarto$¢ tlenu oraz par, gazéw i substancji sklasyfikowanych,
jako niebezpieczne przed wejsciem do przestrzeni zamknietej i podczas prowadzenia
prac, zarowno pod katem wybuchowosci jak i NDS.

c) Nalezy dokona¢ pomiaru temperatury powietrza. Podczas prac temperatura powietrza
w przestrzeni nie powinna by¢ wyzsza niz 40°C.

d) Wyjatkowo w przypadku usuwania awarii dopuszcza sie wykonywanie prac w
temperaturze powyzej 40°C, pod warunkiem zapewnienia:

Positkéw profilaktycznych i napojéw chtodzacych.
Srodkéw technicznych obnizajgcych temperature powietrza otaczajgcego
bezposrednio osoby wykonujgcej prace.
Srodkéw ochrony indywidualne;.
Przerw w pracy i miejsca odpoczynku na zewnatrz pomieszczenia, ustalanych
indywidualnie w zaleznosci od warunkow i specyfiki pracy.

e Osoby asekurujgce;j.

e) Osoba lub osoby wchodzgcy/wychodzacy do/z wnetrza przestrzeni zamknietej
powinny by¢ wyposazone w $rodki ochrony, a w szczegdélnosci:

e szelki bezpieczenstwa z linkg przymocowang do odpowiednio wytrzymatej
konstrukcji zewnetrznej, punktu kotwienia / Kkotwienia, Ilub statywu
bezpieczenstwa,
hetm ochronny do prac na wysokosci,
odziez ochronng,
obuwie ochronne,
miernik gazu,
sprzet ochronny uktadu oddechowego adekwatny do wystepujgcych zagrozen,

10. Wyposazenie w $rodki ochrony indywidualnej osoby asekurujgcej powinno by¢ takie jak
0sOb wewnatrz przestrzeni zamknietej.
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12.
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14.

15.
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18.

19.

Jezeli w przestrzeniach zamknietych okreslonych w ogdélnych przepisach bezpieczenstwa

i higieny pracy mogg gromadzi¢ sie lub wystepowac pary cieczy lub gazy stwarzajgce

zagrozenie dla zdrowia lub 2zycia, bezposrednio przed kazdym wejsciem do tej

przestrzeni:

a) przewietrza sie te przestrzen;

b) dokonuje sie w tej przestrzeni pomiaru stezenia par cieczy lub gazéw, w celu
sprawdzenia czy nie przekroczone sg dopuszczalne wartosci, zarowno pod katem
wybuchowosci jak i NDS.

Za zgodg Kkierujgcego zespotem dopuszczalne jest niestosowanie ochron uktadu
oddechowego, wytgcznie w warunkach gdy zawartos¢ tlenu w srodowisku pracy wynosi
co najmniej 19,5%, maksymalnie 22% oraz gdy w powietrzu tym nie wystepujg
niebezpieczne stezenia par, gazow lub pytow.

Jezeli nie jest mozliwe utrzymanie wymaganych parametréw powietrza nalezy
w tym czasie stosowaé staty nadmuch powietrza oraz srodki ochronne.

Dopuszcza sie wykonywanie prac z uzyciem otwartego ognia w pod warunkiem nie
przekraczania w powietrzu stezenia gazéw palnych powyzej 10% DGW, oraz zgodnie z
instrukcjg organizacji prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym obowigzujgcej w
Veolia Energia Poznan S.A.

Dopuszcza sie mozliwo$é odpiecia linki bezpieczehstwa w trakcie wykonywania prac
wylgcznie za zgoda kierujgcego zespotem lub nadzorujgcego pod warunkiem, ze osoba
jest wyposazona w indywidualny detektor wielogazowy oraz jest asekurowana z gory
przez przynajmniej dwie osoby.

W czasie przebywania osob w przestrzeni zamknietej wszystkie wiazy powinny by¢
otwarte i zabezpieczone przed dostepem o0s6b postronnych oraz przypadkowym
zamknieciem.

W przypadku usytuowaniu wtazéw komory lub innej przestrzeni zamknietej w ciggach
komunikacyjnych i pasach ruchu drogowego nalezy stosowac skuteczne odgrodzenia
i oznakowania.

Whnetrze przestrzeni zamknietej przy wykonywaniu prac powinno by¢ wiasciwie
oswietlone. Przy uzyciu swiatta elektrycznego ze zrédet przenosnych, nalezy je zasila¢
napieciem bezpiecznym.

Transport narzedzi, innych przedmiotéw i materiatdw wewnagtrz przestrzeni zamknietej
powinien odbywac sie w sposéb niestwarzajgcy zagrozen i ucigzliwosci dla znajdujgcych
sie tam oséb.

4.15.3 Zasady wykonywania prac przy kottach oraz urzadzeniach i sieciach cieplnych

1.

oraz przy urzadzeniach hydrotechnicznych

Prace w kottach oraz w komorach, kanatach i rurociggach sieci cieplnych nie mogg byé
wykonywane w temperaturze powyzej 40°C. Wyjgtkowo w przypadku usuwania awarii
dopuszcza sie wykonywanie prac w temperaturze powyzej 40°C, pod warunkiem
zapewnienia:

a) Positkéw profilaktycznych i napojéw chtodzgcych.
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10.

b) Srodkéw technicznych obnizajgcych temperature powietrza otaczajgcego
bezposrednio osoby wykonujgcej prace.

c) Srodkéw ochrony indywidualne;.

d) Przerw w pracy i miejsca odpoczynku na zewnatrz pomieszczenia, ustalanych
indywidualnie w zaleznosci od warunkdéw i specyfiki pracy.

e) Osoby asekurujgce;.

Przed kazdym wejsciem oraz w trakcie wykonywania prac w przestrzeniach zamknietych
(np.: komorach paleniskowych kotta) nalezy sprawdza¢ temperature oraz stezenie par
lub gazéw — czy nie przekraczajg dopuszczalnych wartosci. Zawartos¢ tlenu oraz par,
gazéw i substancji sklasyfikowanych, jako niebezpieczne nalezy rejestrowaé w formie
elektronicznej z uwzglednieniem standardow rejestracji urzgdzen pomiarowych.

Podczas przebywania oséb wewnatrz kottéw lub zbiornikdw wszystkie wtazy otwiera sie i
zabezpiecza przed ich zamknieciem w sposob okreslony w instrukcji eksploatacji, a jezeli
nie jest to wystarczajgce do dotrzymania wymaganych parametrow temperatury powietrza
w kotle lub zbiorniku, stosuje sie staty nadmuch powietrza z zewnatrz.

Prace wewnatrz kottdbw, a w szczegdlnosci w komorach paleniskowych i ciggach

konwekcyjnych powinny by¢ wykonywane po uprzednim:

a) Wygaszeniu, rozprezeniu, wychiodzeniu, przewietrzeniu i zastosowaniu
zabezpieczenia w miejscach potgczenia kotta z instalacjami lub urzgdzeniami, ktore
moga by¢ zrédtem zagrozenia.

b) Usunieciu nawisow zuzla, cegiet wypadajgcych ze scian i sklepienia oraz popiotu
z lejéw, przewodow i zsypow.

Przed przystgpieniem do pracy przy usuwaniu zuzla i popiotu osoby powinny by¢
zabezpieczone przed oparzeniem i szkodliwym dziataniem pytéw i gazow.

Zuzel i popidt nalezy gasi¢ w specjalnie do tego celu przeznaczonych miejscach lub
pomieszczeniach, przy uzyciu urzgdzen lub instalacji okreslonych w instrukciji
eksploatacji.

Otwieranie wiazéw i innych otworéw komory paleniskowej lub leja zuzlowego jest
dozwolone tylko przez obstuge kotta w czasie ustabilizowanej pracy kotta i przy
podwyzszonym podcisnieniu w komorze paleniskowej oraz z zastosowaniem
odpowiednich SOI zgodnie z Instrukcjg Eksploataciji.

Zabronione jest wykonywanie prac eksploatacyjnych wewnatrz urzgdzen energetycznych
na co najmniej dwoch poziomach réwnoczes$nie, jezeli strefa pracy zostata usytuowana
jedna nad druga, bez wymaganego zabezpieczenia.

Zabronione jest wykonywanie prac wewnatrz kottdbw na dwdch poziomach jednoczesnie
przy usytuowaniu stanowisk pracy jednego nad drugim bez wymaganego zabezpieczenia.

Wiazy do walczaka kotta mogg by¢ otwarte dopiero po sprawdzeniu, ze w walczaku nie
ma wody lub pary pod cisnieniem.

Wejscie do walczaka moze nastgpi¢ po jego odfgczeniu technologicznym, skutecznym
przewietrzeniu oraz zabezpieczeniu przed wystgpieniem czynnika stwarzajgcego
zagrozenia.
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Prace remontowe przy sieciach cieplnych powinny by¢é poprzedzone uzgodnieniami z
wiascicielem lub uzytkownikiem znajdujgcych sie w poblizu prowadzonych prac
remontowych elementéw uzbrojenia technicznego terenu - w przypadku sieci
podziemnych.

Prace eksploatacyjne przy instalacjach cieplnych, wymagajgce wytgczenia tych instalacji
z ruchu, wykonuje sie po:

1) odtgczeniu odcinkéw instalacji, na ktérych majg by¢ prowadzone prace, poprzez
zamkniecie armatury i urzadzen odcinajgcych doptyw czynnika grzewczego.

2) zabezpieczeniu armatury i urzadzen odcinajgcych doptyw czynnika grzewczego przed
przypadkowym otwarciem w sposéb okreslony w instrukcji eksploatacii;

3) rozprezeniu, odwodnieniu i wychtodzeniu instalacji, jezeli wymaga tego technologia
prac;

4) sprawdzeniu szczelnosci armatury i urzadzen odcinajgcych doptyw czynnika
grzewczego w sposoéb okreslony w instrukcji eksploatacji lub w sposéb okreslony przez
poleceniodawce;

5) oznaczeniu i wygrodzeniu strefy pracy oraz armatury i urzgdzen odcinajgcych doptyw
czynnika grzewczego znakami bezpieczenstwa.

Jezeli wykonywanie prac remontowych wymaga obecnosci oséb wewnagtrz urzadzen i
instalacji cieplnych, a w szczegdlnosci wewnatrz rurociggéw, zbiornikéw, wymiennikéw,
zasobnikow, konieczne jest zabezpieczenie remontowanego odcinka rurociggu
zaslepkami dostosowanymi do cisnienia roboczego wystepujgcego w czasie pracy sieci
lub urzadzen, lub odciecie doptywu czynnika przez dwa szczelne zawieradta z kazdej
strony, z ktérej moze zagrozi¢ doptyw tego czynnika.

Zabezpieczeniem odpowiednim moze by¢ rowniez zamkniecie dwoch zawieradet z
mozliwos$cig rozprezenia czynnika pomiedzy nimi lub zdemontowanie czesci rurociggu.

Urzadzenia i instalacje pracujgce z czynnikiem o temperaturze wyzszej niz 60°C powinny
by¢ wyposazone w izolacje termiczng tak zaprojektowang i utrzymang, aby temperatura
zewnetrzna na jej powierzchni w miejscach dostepnych nie przekraczata 60°C.

Komory naziemne, wezly cieplne, przepompownie powinny by¢ zabezpieczone przed
dostepem oso6b nieupowaznionych.

Zabrania sie w urzgdzeniach i instalacjach cieplnych:
a) Sprawdzania obecnosci gazow za pomocg otwartego ognia.

b) Wykonywania prac remontowych i konserwacyjnych rurociggéw polegajgcych na
spawaniu, rozkrecaniu potgczen kotnierzowych, wymianie armatury, jezeli znajduja
sie one pod cisnieniem czynnika lub napetnione sg goracg wodg o temperaturze
powyzej 50 °C (zakaz ten nie dotyczy dokrecania kompensatoréw dtawicowych i
dtawikow armatury, gdy jest to dozwolone przez producenta urzadzen.

¢) Rozkrecania ztgczy na rurociggach znajdujgcych sie pod cisnieniem czynnika.
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d) Odkopywania lub odkrywania preizolowanych rurociggdéw sieci cieplnych na
odcinkach dtuzszych niz dopuszczalne przez producenta bedgcych w stanie
naprezen wewnetrznych.

Prace eksploatacyjne przy urzadzeniach, na ktérych lub w ktérych zainstalowano
izotopowe zrddta promieniowania nalezy wykonywaé po uprzednim zdemontowaniu i
zabezpieczeniu tych zrédet przez odpowiednio wykwalifikowane i uprawnione osoby lub
zabezpieczeniu przed promieniowaniem osdb wykonujgcych te prace.

Jezeli niewystarczajgcym zabezpieczeniem jest zamkniecie armatury lub urzadzen
odcinajgcych doptyw czynnika nalezy zastosowa¢ dodatkowe srodki techniczne (np.
zaslepka) okreslone w instrukcjach wykonywania tych prac, lub okreslonych przez
poleceniodawce.

4.15.4 Zasady wykonywania prac przy urzgdzeniach naweglania i biomasy

1.

Zabronione jest wchodzenie i przechodzenie przez urzadzenia przetadunkowe, a
zwlaszcza: wywrotnice wagonowe, przenosniki tasmowe, tadowarki, w czasie ruchu lub
chwilowego postoju tych urzgdzeh. Zakaz ten nie dotyczy statych pomostéw i innych
wyznaczonych przej$¢ nad i pod urzgdzeniami przetadunkowymi.

Prace eksploatacyjne wewnatrz urzadzen i instalacji stuzgcych do dostarczania oraz
magazynowania paliw wymagajgce wytgczenia tych urzadzen i instalacji z ruchu nalezy
wykonywac po:

a) catkowitym odcieciu doptywu paliwa,

b) zabezpieczeniu armatury lub urzadzen odcinajgcych doptyw paliwa przed ich
przypadkowym otwarciem w sposéb okreslony w instrukcji eksploatac;i,

c) opréznieniu urzadzenia i instalacji z paliwa, jezeli z przyczyn technologicznych lub
bezpieczenstwa jest to wymagane,

d) zamknieciu armatury i urzadzen odcinajgcych odptyw paliwa i sprawdzeniu ich
szczelnosci w sposéb okreslony w instrukcji eksploatacji; w przypadku stwierdzenia
nieszczelnosci — po doprowadzeniu do wyeliminowania tych nieszczelnosci,

e) zastosowaniu okreslonych w instrukcjach srodkéw ochronnych zabezpieczajgcych
przed wystgpieniem czynnikbw mogacych stwarza¢ zagrozenie dla o0séb
wykonujgcych prace,

Oznaczeniu strefy pracy oraz armatury lub urzgdzen odcinajgcych doptyw paliwa znakami
lub tablicami bezpieczenstwa. Jezeli niewystarczajgcym zabezpieczeniem jest
zamkniecie armatury lub urzgdzen odcinajgcych doptyw paliwa, nalezy zastosowac
dodatkowe s$rodki techniczne okreslone w instrukcjach wykonywania tych prac lub
okreslone przez poleceniodawce.

Prace eksploatacyjne przy urzadzeniach, na ktorych lub w ktérych zainstalowano
izotopowe zrddta promieniowania nalezy wykonywaé po uprzednim zdemontowaniu i
zabezpieczeniu tych zrédet przez odpowiednio wykwalifikowane i uprawnione osoby lub
zabezpieczeniu przed promieniowaniem osdb wykonujgcych te prace.

Prace eksploatacyjne wewnatrz urzadzen i instalacji stuzacych do dostarczania oraz
magazynowania, paliw przy wykonywaniu ktérych jest mozliwe gromadzenie sie lub
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wystepowanie pytow, gazéw, par cieczy lub mgiet stwarzajgcych zagrozenie powstania
pozaru lub wybuchu, nalezy prowadzi¢ po usunigciu tego zagrozenia lub zastosowaniu
srodkdw ochronnych zgodnie z instrukcjami wykonywania tych prac (np.: Instrukcja
Eksploatacji, POR, IBWR).

4.15.5 Zasady wykonywania prac przy urzadzeniach i instalacjach gazowych (w tym
wodorowych).

1. Wykonujacy prace przy urzadzeniach i instalacjach gazowych, zainstalowanych
w pomieszczeniach i strefach zagrozonych wybuchem, sg obowigzani do przestrzegania
wymagan bezpieczenstwa i higieny pracy oraz stosowania zabezpieczen przewidzianych
dla danego rodzaju gazu oraz urzgdzenh i instalacji gazowych.

Sposdb eksploatacji urzadzen i instalacji gazowych powinien by¢ okreslony w instrukcji

eksploatacji tych urzadzen i instalaciji.

2. Przed przystgpieniem do prac remontowych lub modernizacyjnych na instalacjach
gazowych nalezy:

a) odcig¢ doptyw gazu,

b) odgazowac instalacje,

c) przeazotowac instalacje lub zastosowaé innym gaz obojetny (w przypadku
wykonywania prac pozarowo niebezpiecznych),

d) sprawdzi¢ szczelnos¢ armatury i urzadzen odcinajgcych doptyw gazu,

e) zabezpieczyC¢ armature i urzgdzenia odcinajgce przed przypadkowym otwarciem w
sposob okreslony w instrukcji eksploatacji, a w przypadku stwierdzenia
nieszczelnosci - po doprowadzeniu do wyeliminowania tych nieszczelnosci;

f) oznaczy¢ strefe pracy oraz armature i urzgdzenia odcinajgce znakami
bezpieczenstwa,

g) w sposéb ciggty prowadzi¢ pomiar obecnosci gazu.

Jezeli niewystarczajgcym zabezpieczeniem jest zamkniecie armatury i urzadzen
odcinajgcych doptyw paliwa oraz podczas prowadzenia prac pozarowo
niebezpiecznych, stosuje sie dodatkowe srodki techniczne okreslone w instrukcji
eksploatacji lub okreslone przez poleceniodawce

3. Na czas przeprowadzania remontéw urzadzen, instalacji lub zbiornikéw po usunieciu z
nich gazu nalezy:

a) Zabudowa¢ zaslepki w rurociggach fgczacych te urzadzenia ze zrédiem gazu,
niezaleznie od zamkniecia odpowiednich zaworéw (zamkniete zawory oznakowac
tablicami ostrzegawczymi),

b) lub zdemontowaé¢ odcinek rurociggu od strony doptywu gazu, w celu uzyskania
widocznej przerwy.

4. Przed przystgpieniem do prac polegajgcych na demontazu metalowych elementéw sieci
gazowej napetnionej gazem nalezy zatozyé potgczenia zapewniajgce ciggtosc
elektryczna.

5. Niedopuszczalne jest odpowietrzanie i opréznianie elementéw sieci i instalacji gazowych
podczas wytadowan atmosferycznych.
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4.15.6

. Napetnianie instalacji nalezy prowadzi¢c do momentu usuniecia z instalacji mieszaniny

powietrzno-gazowej na zewnagtrz budynku.

. Wylot przewodu odpowietrzajgcego sieci i instalacje gazowe powinien by¢ wyprowadzony

poza strefe przebywania oséb na wysokos¢ co najmniej 3 m nad poziomem terenu.

. Napetnianie gazem instalacji gazowych w obiektach powinno by¢ wykonywane przez co
najmniej dwie osoby.
. Kazdorazowo po zakonczeniu prac na instalacji i sieciach gazowych nalezy

przeprowadzi¢ kontrole szczelnosci instalacji gazowe;j.

. Niedopuszczalne jest uzywanie otwartego ognia do sprawdzania szczelnosci instalacji
gazowe;j.

Prace remontowe kottéw nalezy wykonywaé po odcieciu doptywu gazu i czynnika
grzewczego.

Do przedmuchiwania instalacji gazowej powinny by¢ stosowane gazy obojetne, nie
tworzgce mieszanin wybuchowych.

Do prac wykonywanych przy urzadzeniach, sieciach i instalacjach gazu ziemnego
stosowa¢ wymagania zawarte w Rozporzadzeniu w sprawie bezpieczenstwa i higieny
pracy przy budowie i eksploatacji sieci gazowych oraz uruchamianiu instalacji gazu
ziemnego (Dz.U. 2010 nr 2 poz. 6 z p6zn. zmianami) (w zakresie uregulowanym w tym
przepisie).

. Przy uzytkowaniu paliw gazowych pracodawca jest obowigzany:

a) Wyznaczac¢ pracownikow posiadajgcych odpowiednie kwalifikacje w zakresie dozoru
oraz eksploatacji,

b) Zapewni¢ niezbedny sprzet zabezpieczajacy,

c) Zapewnic¢ przyrzady do pomiaru stezenia gazow,

d) Zapoznac¢ pracownikow z instrukcjami obstugi urzgdzen.

Zasady wykonywania prac przy urzadzeniach elektroenergetycznych

.Przed przystgpieniem do prac eksploatacyjnych w strefie generatoréw elektrycznych

chtodzonych wodorem, przy zbiornikach wodoru, elektrolizerach wody oraz sktadach butli
napetnionych wodorem przeprowadza sie pomiary stezen wystepujgcych gazéw i
kontroluje, czy stezenie nie osigga wartosci okreslonych w przepisach w sprawie ochrony
przeciwpozarowej budynkow, innych obiektow budowlanych i terendw, po przekroczeniu
ktorych grozi niebezpieczenstwo wystgpienia wybuchu. Wyniki pomiarow stezen nalezy
rejestrowa¢ np. w karcie informacyjnej o zagrozeniach, stanowigcej zatgcznik nr 7
przedmiotowej instrukciji.

. Rozpoczecie prac, o ktérych mowa wyzej, moze nastgpi¢ po usunieciu Iub

zminimalizowaniu zagrozenia pozarem lub wybuchem oraz obniZzeniu stezen co najmniej
do wartosci okreslonych w przepisach oraz zastosowaniu srodkéw ochronnych.
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3. Prace przy urzadzeniach i instalacjach elektroenergetycznych, w zaleznosci od
zastosowanych metod i Srodkoéw zapewniajgcych bezpieczenstwo pracy, mogg byc¢
wykonywane:

a) przy wytagczonym napieciu,

b) w poblizu napiecia,

c) pod napieciem — w oparciu 0 wiasciwg technologie pracy przy zastosowaniu
wymaganych narzedzi i Srodkow ochronnych, okreslonych w instrukcji wykonywania
tych prac.

4. Minimalne odstepy w powietrzu od nieostonietych urzadzen i instalacji elektrycznych lub
ich czesci znajdujgcych sie pod napieciem, wyznaczajgce zewnetrzne granice strefy prac,
majg nastepujgce wartosci:

Napiecie znamionowe urzadzenia Minimalny odstep w powietrzu,
Iub instalacji elektrycznej wyznaczajacy zewnetrzna granice strefy
prac pod napieciem prac w poblizu napiecia

kV mim mm

=1 bez dotyku 300

3 60 1120

6 S0 1120

10 120 1150

15 160 1160

20 220 1220

30 320 1320

110 1000 2000

220 1600 3000

400 2500 4000

750 5300 8400

Tabela nr 1. Minimalne odstepy w powietrzu od nieostonietych
urzgdzen i instalacji elektrycznych znajdujgcych sie pod napieciem

5. Przy wykonywaniu prac w poblizu napiecia nalezy stosowa¢ minimalne odstepy okreslone
w powyzszej tabeli uwzgledniajgc odstep ergonomiczny i zapewniC nieprzekraczanie
minimalnych odstepow, o ktérych mowa w tabeli Zadng czescig ciata, odziezy, narzedzi
lub jego elementu.

Konieczne jest zwiekszenie odstepu elektrycznego o sktadnik ergonomiczny, ktory
uwzglednia nastepujgce czynniki:

a) niezamierzone ruchy osoby wykonujgcej prace;

b) niemoznos¢ wiasciwej oceny wymaganego odstepu, szczegdlnie gdy jest on duzy,
jak w przypadku wysokich napieé;

¢) trudnosci w zachowaniu wiasciwego odstepu, gdy on jest maty, jak w przypadku
nizszych napiec;

d) przypadkowe przesuniecie przedmiotéw przewodzgcych prad, przemieszczanych
przez pracownika lub przez niego trzymanych, albo tez przedmiotdéw znajdujgcych sie
w poblizu pracownika.
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6. Wykonywanie prac przy urzadzeniach elektroenergetycznych:
a) teren rozdzielni 110/15 kV

b) linie napowietrzne i ostoniete mosty szynowe;
c) transformatory blokowe i odczepowe
d) prowadzenie wykopow w poblizu czynnych podziemnych linii kablowych;

wymagajgcych uzycia sprzetu zmechanizowanego moze odbywac sie tylko na polecenie
pisemne.

7. Przed rozpoczeciem prac pod napigeciem (PPN) lub w poblizu napigcia (WPN) nalezy
zapewni¢ opracowanie i udostepnienie osobom skierowanym do tych prac instrukciji
okreslajgcych technologie, wymagane narzedzia oraz srodki ochronne, ktore nalezy
stosowac podczas prowadzenia tych prac.

Prace PPN i WPN nalezy wykonywa¢ zgodnie z Instrukcjg wykonywania tych prac
w Veolia Energia poznan S.A. zatwierdzong przez pracodawce.

8. Whytgczenie urzadzen i instalacji elektroenergetycznych spod napiecia powinno by¢
dokonane w taki sposob, aby uzyska¢ przerwe izolacyjng w obwodach zasilajgcych
urzgdzenia i instalacje. Za przerwe izolacyjng uwaza sie:

a) otwarte styki tacznika w odlegtosci okreslonej w Polskiej Normie lub w dokumentaciji
producenta,

b) wyjete wktadki bezpiecznikowe,

c) zdemontowanie czesci obwodu zasilajgcego,

d) przerwanie ciggtosci pofgczenia obwodu zasilajgcego w tgcznikach o budowie
zamknietej, stwierdzone w sposéb jednoznaczny w oparciu o potozenie wskaznika
odwzorowujgcego otwarcie tgcznika.

9. Przed przystgpieniem do wykonywania prac przy urzadzeniach i instalacjach

elektroenergetycznych wytgczonych spod napiecia nalezy:

a) zastosowa¢ odpowiednie zabezpieczenie przed przypadkowym zatgczeniem
napiecia (np. LOTO),

b) wywiesi¢ tablice ostrzegawczg w miejscu wytgczenia obwodu o tresci: ,Nie zatgczac”,

c) sprawdzi¢ brak napiecia w wytgczonym obwodzie,

d) uziemi¢ wylgczone urzadzenia, jezeli wymaga tego technologia prac;

e) zabezpieczy¢ i oznaczy¢ strefe pracy odpowiednimi znakami i tablicami
ostrzegawczymi.

10. Odpowiednim zabezpieczeniem przed przypadkowym zatgczeniem napiecia jest:

1) w urzadzeniach o napieciu znamionowym do 1 kV — wyjecie wkiadek
bezpiecznikowych w obwodzie zasilajgcym lub zablokowanie napedu otwartego
tacznika,

2) w urzadzeniach o napieciu znamionowym powyzej 1 kV — unieruchomienie i
zablokowanie napedow tgcznikéw lub wstawienie wkiadek izolacyjnych miedzy otwarte
styki tgcznikow.
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11. Uziemienia nalezy wykonac tak, aby strefa pracy znajdowata sie w strefie ograniczonej
uziemieniami;

co najmniej jedno uziemienie powinno byé widoczne z miejsca pracy.

W razie zasilania wielostronnego, uziemienia powinny by¢ wykonane od kazdej strony

zasilania:

1) jezeli rozwigzanie konstrukcyjne urzgdzenia lub instalacji elektroenergetycznej albo
rodzaj wykonywanej pracy nie pozwala na wykonanie uziemienia w sposob wyzej
okreslony, dopuszcza sie zastosowanie innych $rodkéw technicznych i
organizacyjnych zapewniajgcych bezpieczenstwo pracy,

2) w wyzej wymienionej sytuacji poleceniodawca, w pisemnym poleceniu wykonania
pracy, jest obowigzany umiesci¢ odpowiedni zapis o zastosowaniu innych srodkéw
zapewniajgcych bezpieczenstwo pracy.

12. Przy wykonywaniu prac na elektroenergetycznych liniach napowietrznych, ktére krzyzujg
sie w strefie ograniczonej uziemieniami ochronnymi z liniami znajdujgcymi sie pod
napieciem, lub ktére znajdujg sie w poblizu takich linii, nalezy krzyzujgce lub sgsiednie
linie wytgczy¢ réwniez spod napiecia i uziemi¢ lub zastosowac inne srodki techniczno-
organizacyjne niezbedne dla bezpiecznego wykonania pracy.

13. Podczas prac wykonywanych przy wytgczonym jednym torze dwutorowej energetycznej
linii napowietrznej o napieciu znamionowym 110 kV nalezy:

1) tor linii, na ktérym bedg wykonywane prace, wytaczy¢ spod napiecia i uziemi¢ we
wszystkich punktach zasilania oraz zatozy¢é uziemiacze na przewody robocze na
najblizszych stupach ograniczajgcych strefe pracy,

2) zablokowa¢ automatyke samoczynnego powtdérnego =zatgczania na torze
pozostajgcym pod napieciem, a w strefie pracy oznaczy¢ tor pozostajgcy pod
napieciem,

3) zatozy¢ dodatkowe uziemiacze:

a) na przewody robocze na kazdym stupie, na ktérym wykonywane sg prace
wymagajgce dotykania przewoddéw roboczych,

b) po obu stronach mostka przewodu roboczego przy jego roztgczaniu lub tgczeniu,

C) na przewdd odgromowy w miejscu wykonywania na nim prac w warunkach
przerwania metalicznego potgczenia przewodu odgromowego z konstrukcjg stupa.

14. Zabronione jest podczas ogledzin urzadzeh i instalacji elektroenergetycznych
wykonywanie jakichkolwiek prac wymagajgcych zdejmowania oston i barier ochronnych,
otwierania celek, wchodzenia na konstrukcje oraz zblizania sie do nieostonietych czesci
urzadzen i instalacji znajdujgcych sie pod napieciem, na odlegto$¢ mniejszg niz odlegtosci
okreslone w tabeli nr 1 niniejszej instrukc;ji.

15. Zabronione jest wykonywanie prac w napowietrznych liniach elektroenergetycznych,
stacjach irozdzielniach oraz na wysokich konstrukcjach w czasie wytadowan
atmosferycznych.

4.16 Bezpieczenstwo i higiena pracy.
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4.16.1

1.

4.16.2

Postanowienia ogoine BHP

Obiekty energetyczne oraz urzagdzenia, sieci i instalacje energetyczne powinny byé
oznakowane w sposob umozliwiajacy ich identyfikacje.

Pomieszczenia lub teren ruchu energetycznego powinny by¢ dostepne tylko dla osob
upowaznionych. Urzgdzenia i instalacje energetyczne stwarzajgce zagrozenia dla zdrowia
i zycia ludzkiego nalezy zabezpieczy¢ przed dostepem osdb nieupowaznionych.

Trasy ruchu kotowego, przejscia dla pieszych oraz drogi pozarowe na terenie zaktadu
powinny by¢ oznakowane, zabezpieczone i nalezycie utrzymane, a ruch pojazdéw
zorganizowany w sposob nie powodujacy kolizji.

Otwarte kanaty, studzienki, zbiorniki, wykopy lub inne podobne wgtebienia w miejscach
dostepnych dla ludzi na terenie zaktadu pracy powinny byé w sposob widoczny
oznakowane znakami ostrzegawczymi, a miejsca szczegoOlnie niebezpieczne -
ogrodzone. Powyzsze znaki ostrzegawcze i ogrodzenia powinny by¢ oswietlone lampami
ostrzegawczymi w porze nocnej i w razie ograniczonej widocznosci

Otwarte kanaty i zbiorniki wodne powinny by¢ wyposazone w odpowiedni sprzet
i urzgdzenia ratunkowe (kota ratunkowe, klamry i porecze chwytowe, zejscia) w miejscach
wymagajgcych takich zabezpieczen.

Komory i kanaty przechodnie podziemnych sieci cieplnych powinny by¢é wyposazone
w niezbedng ilos¢ wtazéw odpowiednio rozmieszczonych i zaopatrzonych w sprawne pod
wzgledem technicznym drabiny lub klamry.

Komory naziemne, wezly cieplne, przepompownie powinny by¢ zabezpieczone przed
dostepem o0so6b nieupowaznionych.

. Wiazy do komér podziemnych powinny by¢ zabezpieczone przed wszelkim

nieuprawnionym dostepem. Pokrywy wtazowe do komor i kanatow po otwarciu powinny
by¢ zabezpieczone w sposob uniemozliwiajgce samoczynne lub przypadkowe ich
zamkniecie. Wejscia do komor, kanatdw i wezidbw nie powinny by¢ zastawione
przedmiotami utrudniajgcymi swobodny dostep do nich lub ograniczajgcymi swobode
ruchow w tych miejscach.

Urzadzenia i instalacje pracujgce z czynnikiem o temperaturze wyzszej niz 60 °C powinny
by¢ wyposazone w izolacje termiczng tak zaprojektowang i utrzymang, aby temperatura
zewnetrzna na jej powierzchni w miejscach dostepnych nie przekraczata 60 °C.

Sprzet ochronny

Narzedzia pracy i sprzet ochronny nalezy przechowywa¢ w miejscach wyznaczonych, w
warunkach zapewniajgcych utrzymanie ich w petnej sprawnosci.

a) Sprzet ochronny powinien by¢ ewidencjonowany i okresowo kontrolowany.

b) Narzedzia pracy i sprzet ochronny powinny by¢ poddawane okresowym probom
w zakresie ustalonym w Polskich Normach lub w dokumentacji producenta.
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4.16.3

c) Ewidencja sprzetu ochronnego powinna zawiera¢ terminy lub czasookresy nastepnych
préb tego sprzetu.

Sprzet ochronny powinien by¢ oznakowany w sposob trwaty, zgodnie z zaleceniami
producenta (np. poprzez podanie numeru ewidencyjnego, daty nastepnej préby
okresowej oraz cechy przeznaczenia np. napiecia roboczego).

a) Zabronione jest uzywanie sprzetu ochronnego, ktory nie jest oznakowany.

b) Osoby dozoru powinny okresowo sprawdza¢ stan techniczny, stosowanie,
przechowywanie i ewidencje sprzetu ochronnego oraz srodkéw ochrony indywidualnej.

Stan techniczny narzedzi pracy i sprzetu ochronnego nalezy sprawdzaé bezposrednio
przed jego uzyciem.

a) Narzedzia pracy i sprzet ochronny, niesprawne lub ktére utracity waznos¢ proby
okresowej, powinny by¢ niezwtocznie wycofane z uzycia.

b) Zabrania sie uzywania uszkodzonych lub niesprawnych narzedzi pracy i sprzetu
ochronnego.

Zasady stosowania sprzetu ochronnego i narzedzi pracy do bezpiecznego wykonywania
czynnosci eksploatacyjnych przy urzadzeniach i instalacjach energetycznych oraz
gospodarki tym sprzetem i narzedziami zawierajg Polskie Normy oraz dokumentacja
producenta.

BHP w kottowniach i przy urzadzeniach naweglania i biomasy

W pomieszczeniach kottowni powinna by¢ zainstalowana skutecznie dziatajgca
wentylacja nawiewno-wywiewna. Zabronione jest instalowanie urzgdzen mechanicznej
wentylacji wywiewnej w kottowniach o naturalnym ciggu spalin.

Urzadzenia kruszgce, mtyny, przewody pytowe i inne urzgdzenia do podawania paliwa
powinny by¢ utrzymane w stanie technicznym nie powodujgcym zapylenia pomieszczeh.
Urzadzenia do mechanicznego transportu pytu i zbiorniki pytlu powinny by¢ szczelne,
posiada¢ wskaznik do pomiaru temperatury i klapy eksplozyjne. Szczelnos¢ i sprawnos¢
dziatania tych urzgdzen powinna by¢ sprawdzana okresowo, zgodnie z instrukcjg
eksploatacji.

Stanowiska robocze obstugi urzgdzen do naweglania i biomasy powinny by¢ wyposazone
w sprawne urzadzenia tgcznosci i sygnalizacji w zakresie ustalonym w instrukgcji
eksploatacji. Przenosniki naweglania i biomasy powinny by¢ wyposazone w wytgczniki
awaryjne.

Klapy eksplozyjne powinny by¢ tak rozmieszczone, aby wykluczy¢é mozliwosc
spowodowania wypadku.

a) Jezeli w wyniku wybuchu nastgpito otwarcie klap eksplozyjnych, ponowne
uruchomienie urzadzen moze nastgpi¢ po catkowitej likwidacji przyczyn i skutkéw
wybuchu.
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b) Z pomieszczen, w ktérych znajdujg sie przewody i inne elementy obiegéw pytowych
miynéw, powinien by¢ usuwany gromadzgcy sie pyt.

4.16.4 BHP przy sktadowaniu i transporcie paliwa

1. Paliwa ciekle i gazowe powinny by¢ magazynowane tylko w specjalnie do tego celu
przystosowanych i oznakowanych pomieszczeniach lub zbiornikach. W pomieszczeniach
i zbiornikach tych zabrania sie uzywania otwartego ognia i palenia tytoniu.

2. Pomieszczenia dystrybucyjne i kontrolno-pomiarowe bez statej obstugi oraz komory
podziemnych sieci paliw ptynnych i gazowych powinny by¢ dostepne tylko dla osob
upowaznionych.

3. W pomieszczeniach magazynowych paliw ciektych i gazowych powinna by¢
zainstalowana skuteczna wentylacja i przeprowadzana okresowa kontrola koncentraciji
par i gazow, zgodnie z odrebnymi przepisami oraz w sposob okreslony w instrukciji
eksploatacji.

4. Rope naftowg i produkty naftowe, z wyjgtkiem gazu ptynnego, w zaleznosci od
temperatury zaptonu, zalicza sie:

a) do | klasy niebezpieczenstwa pozarowego — rope naftowg i produkty naftowe o
temperaturze zaptonu do 21 °C (294,15 K),

b) do Il klasy niebezpieczenstwa pozarowego — produkty naftowe o temperaturze
zaptonu wyzszej od 21 °C (294,15 K) do 55 °C (328,15 K) /olej napedowy do silnikow
Diesla ma temperature zaptonu >37 °C/,

c) do lll klasy niebezpieczenstwa pozarowego — produkty naftowe o temperaturze
zaptonu wyzszej od 55 °C (328,15 K) do 100 °C (373,15 K).

5. Zbiorniki przeznaczone do magazynowania ropy naftowej i produktéw naftowych oraz
rurociggi technologiczne podlegajg okresowym badaniom technicznym i probom
szczelnosci, za pomocg metod ustalonych w oparciu o aktualny stan wiedzy technicznej,
w nastepujgcych terminach zbiorniki i rurociggi naziemne:

a) do 30 lat eksploatacji — badanie co 10 lat,
b) po 30 latach eksploatacji — badanie co 6 lat.

6. Badaniom szczelnosci podlegajg rowniez zbiorniki i rurociggi bez wzgledu na sposéb ich
zainstalowania przy przekazywaniu do eksploatacji i po kazdym remoncie lub naprawie.

7. Zbiorniki nie eksploatowane powinny by¢ zabezpieczone przed ewentualnym wybuchem.

4.16.5 BHP przy urzadzeniach, sieciach i instalacjach gazowych

1. Podczas prac przy urzadzeniach, sieciach i instalacjach gazowych nalezy przestrzegaé
wymagan dotyczacych ochrony przed pozarem i wybuchem.

2. W pomieszczeniach, w ktérych znajdujg sie urzadzenia i/lub instalacje gazowe, powinna

by¢ zainstalowana skutecznie dziatajgca wentylacja wywiewno-nawiewna.
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10.

W pomieszczeniach zamknietych, w ktorych znajdujg sie urzadzenia i/lub instalacje
gazowe, oraz podczas prac w narazeniu nalezy kontrolowac stezenie gazow.

Urzagdzenia do spalania paliw gazowych powinny zapewniaé samoczynne odciecie gazu
w przypadku zgasniecia ptomienia i spadku cisnienia gazu.

Palnik gazowy powinien by¢é wyposazony w urzgdzenie zabezpieczajgce przed
cofnieciem sie ptomienia do instalacji lub oderwaniem sie ptomienia.

Przed kazdym palnikiem gazowym powinno znajdowac¢ sie reczne urzgdzenie odcinajgce
doptyw gazu, obstugiwane recznie lub dziatajgce samoczynnie, z mozliwoscig recznego
sterowania.

Jezeli paleniska gazowe sterowane sg recznie, to urzadzenia zamykajgce doptyw gazu
znajdujace sie przed paleniskiem lub grupg palnikéw powinny by¢ tak usytuowane, aby
pracownicy obstugujgcy mieli mozliwos¢ obserwacji ptomienia zapalajgcego i ptomienia
gtébwnego podczas wykonywania tych czynnosci.

Obiekty technologiczne, w ktérych moze wystgpi¢ atmosfera wybuchowa, nalezy w

sposob widoczny oznakowaé znakiem:

1) ostrzegawczym informujgcym o mozliwosci wystapienia atmosfery wybuchowej;

2) zakazu wstepu os6b nieupowaznionych;

3) zakazu uzywania otwartego ognia i palenia tytoniu;

4) zakazu uzywania urzgdzen powodujgcych iskrzenie, w tym rowniez telefonow
komérkowych;

5) wskazujgcym na rodzaj strefy zagrozenia wybuchem.

Zasady oznakowania urzadzen, sieci i instalacji w ktorych moze wystgpi¢ atmosfera

wybuchowa:

1) Na zbiornikach z gazami niebezpiecznymi np. palnymi, wybuchowymi, tatwo zapalnymi
lub toksycznymi powinny by¢ umieszczone odpowiednie znaki i napisy ostrzegawcze.

2) Na zaworach, zasuwach i innych urzadzeniach zaporowych, przez ktére przeptywa
gaz, zaznacza sie pozycje "otwarta" lub "zamknieta" oraz kierunek przeptywu gazu.

3) W pomieszczeniach technologicznych, w ktérych znajdujg sie urzgdzenia i instalacje
gazu, umieszcza sie w widocznym i dostepnym miejscu schematy instalacji
technologicznych, na ktérych wyraznie zaznaczono usytuowanie zaworow
odcinajgcych przeptyw gazu, a w miejscu ogolnie dostepnym - instrukcje obstugi
urzadzen.

4) Na stanowiskach pracy powinny byé wywieszone w widocznym miejscu czytelne
instrukcje bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej przy
wykonywaniu okreslonych robot.

Instalacje i osprzet elektryczny w pomieszczeniach i strefach zagrozonych wybuchem

powinny by¢ dostosowane do wystepujgcych zagrozen:

1) Urzadzenia dzwigowe w pomieszczeniach i strefach zagrozonych wybuchem, stuzgce
do montazu i demontazu ciezkich elementow, powinny miec¢ instalacje iosprzet
elektryczny w wykonaniu przeciwwybuchowym.
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2) W pomieszczeniach lub strefach zagrozonych wybuchem dopuszcza sie, po uprzednim
usunieciu stanu zagrozenia wybuchem, stosowanie urzgdzen elektroenergetycznych
suwnic i wyciggéw montazowo-remontowych bez zastosowania instalacji i osprzetu
elektrycznego w wykonaniu przeciwwybuchowym, jezeli suwnice te i wyciggi beda
uzywane wytgcznie w czasie montazu i remontu urzadzen technologicznych.

3) W miejscach zasilania energig elektryczng suwnic i wciggdw powinny by¢ instalowane
wytgczniki zamykane na klucz.

11. Zabrania sie wchodzenia bez odpowiednich srodkéw ochrony indywidualnej i asekuracji
przez inne osoby do wnetrza zbiornikéw, studzienek, kanatow lub innych urzadzen i
pomieszczen, w ktérych mogg znajdowac sie gazy i pary trujgce, duszace, palne lub
wybuchowe albo w ktérych wystepuje niedobdr tlenu. Zakaz ten dotyczy réwniez
wykopow dokonywanych przy awariach, naprawach i przegladach gazociggéw oraz
instalacji gazowych.

12. Prace gazoniebezpieczne nietypowe powinny by¢ wykonywane na podstawie polecenia
pisemnego zgodnego z Rozporzgdzeniem w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy przy
budowie i eksploatacji sieci gazowych oraz uruchamianiu instalacji gazu ziemnego (Dz.U.
2010 nr 2 poz. 6 z p6zn. zmianami)

13. W razie stwierdzenia przekroczenia dopuszczalnych stezen gazéow wybuchowych w
powietrzu oraz w miejscach o zmniejszonej zawartosci tlenu, powinien by¢ stosowany:
sprzet ochrony indywidualnej oraz inny sprzet zabezpieczajgcy np. sprzet
przeciwpozarowy, przyrzady do wykrywania obecnosci metanu i pomiaru stezenia tlenu;
Srodki tgcznosci, srodki do udzielenia pierwszej pomocy.

14. W razie zaistnienia nieprzewidzianych zagrozen podczas wykonywania prac nalezy:
a) przerwac prace;
b) ewakuowac pracownikéw z miejsca zagrozenia;
c) zabezpieczy¢ miejsce pracy;
d) zawiadomi¢ niezwtocznie poleceniodawce.

4.17 Rodzaje urzadzen, instalacji i sieci, dla ktérych jest wymagane s$wiadectwo
kwalifikacyjne do wykonywania czynnosci zwigzanych z eksploatacja:

e Grupa 1. Urzgdzenia, instalacje i sieci elektroenergetyczne wytwarzajgce, magazynujgce,
przetwarzajgce, przesytajgce i zuzywajgce energie elektryczna;

e Grupa 2. Urzadzenia wytwarzajgce, magazynujgce, przetwarzajgce, przesylajgce i
zuzywajgce ciepto oraz inne urzgdzenia energetyczne;

e Grupa 3. Urzadzenia, instalacje i sieci gazowe wytwarzajgce, przetwarzajgce,
przesytajgce, magazynujgce i zuzywajgce paliwa gazowe.

Szczegotowe rodzaje urzadzen, instalacji i sieci, dla ktérych wymagane jest swiadectwo
kwalifikacyjne okreslono w aktualnie obowigzujacych przepisach.

» Wtasnosé Veolia Energia Poznan S.A. ©”

STRONA 38/42



5.

DOKUMENTY ZWIAZANE
1. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 1998r. Nr 21p0z.94 j.t.,

10.

11.

12.

13.

14.

z pézniejszymi zmianami).

Ustawa z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne (Dz. U. 1997, Nr 54, poz. 348 j.t.
) z pOzniejszymi zmianami.

Rozporzadzenie Ministra Energii z dnia 28 sierpnia 2019 r. w sprawie bezpieczenstwa i
higieny pracy przy urzadzeniach energetycznych (Dz. U. 2019, poz. 1830 z dnia 25
wrzesnia 2019 r.).

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 28 grudnia 2009 r. w sprawie bezpieczenstwa
i higieny pracy przy budowie i eksploatacji sieci gazowych oraz uruchamianiu instalacji
gazowych gazu ziemnego (Dz. U. 2010, Nr, poz. 6 z p6zn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Klimatu i Srodowiska z dnia 1 lipca 2022 r. w sprawie
szczegotowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujace sie
eksploatacjg urzadzen, instalaciji i sieci(Dz. U. 2022, poz. 1992).

Obwieszczenie Ministra Gospodarki z dnia 14 sierpnia 2014 r. w sprawie ogtoszenia
jednolitego tekstu rozporzgdzenia Ministra Gospodarki w sprawie warunkéw
technicznych, jakim powinny odpowiada¢ bazy i stacje paliw ptynnych, rurociggi
przesytowe dalekosiezne stuzgce do transportu ropy naftowej i produktow naftowych i ich
usytuowanie

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w
sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektéw budowlanych i terenow
(Dz. U. Nr 109, poz. 719).

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki Przestrzennej i Budownictwa z dnia 27 stycznia
1994 r. w sprawie bezpieczehstwa i higieny pracy przy stosowaniu srodkéw chemicznych
do uzdatniania wody i oczyszczania $ciekéw (Dz. U. Nr 21, poz. 73).

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie
rodzajéw prac wymagajagcych szczegolnej sprawnosci psychofizycznej. (Dz. U. Nr 62,
poz. 287).

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w sprawie
ogolnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy. (Dz. U. z 2003 r. Nr 169, poz. 1650
z pdzniejszymi zmianami).

Ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. o systemie oceny zgodnosci ( Dz. U. z 2010 r. Nr 138,
poz. 935 z pdzniejszymi zmianami ) i przepisy wykonawcze.

PN-EN 61230/2009 — Prace pod napieciem. Przenosny sprzet do uziemiania lub
uziemiania i zwierania.

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 6 lutego 2003 r. w sprawie bezpieczenstwa
i higieny pracy przy wykonywaniu robot budowlanych (Dz. U. Nr .47, poz. 401)..

Instrukcja ogdlna przeciwpozarowa.
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15. Instrukcja postepowania na wypadek powstania pozaru lub innego miejscowego

zagrozenia na terenie Veolia Energia Poznan S.A.

16. Standard zarzadzania pracami o wysokim ryzyku - PRACE W PRZESTRZENIACH

ZAMKNIETYCH

17. Standard zarzadzania pracami o wysokim ryzyku - PRACE NIEBEZPIECZNE POD

WZGLEDEM POZAROWYM

18. Standard zarzgdzania pracami o wysokim ryzyku - DZWIGNICE | OPERACJE

PODNOSZENIA

19. Standard zarzadzania pracami o wysokim ryzyku - ELEKTRYCZNOSC

20. Standard zarzadzania pracami o wysokim ryzyku - KONTROLA NIEBEZPIECZNEJ

ENERGI|

21. Standard zarzgdzania pracami o wysokim ryzyku - PRACE W WYKOPACH

22. Standard zarzgdzania pracami o wysokim ryzyku - WODA O WYSOKIM CISNIENIU

23. SZ-14-VPOZ-01 Instrukcja organizacji prac na wysokosci.

24. Instrukcja pierwszej pomocy

6. FORMULARZE

Wykaz zatagcznikow

1.
2.

Zatgcznik nr 1 Polecenie wykonania pracy

Zatgcznik nr 2 Wykaz prac eksploatacyjnych przy urzadzeniach energetycznych
stwarzajgce mozliwosé wystgpienia szczegdlnego zagrozenia dla zdrowia lub zycia
ludzkiego i wykaz prac wymagajgcych szczegolnej sprawnosci psychofizycznej.

Zatgcznik nr 3 Wykaz prac szczegolnie niebezpiecznych wystepujgcych w Veolia Energia
Poznan S.A.

. Zatacznik nr 4 KBSZ (Karta Biezgcego Sktadu Zespotu).
. Zatgcznik nr 5 Karta przetagczeh.
. Zatgcznik nr 6 Wykaz prac pomocniczych i serwisowych.

. Zatgcznik nr 7 Karta informacyjna o zagrozeniach — instruktaz przed rozpoczeciem prac.

Zatgcznik nr 8 Wzor upowaznienia.

UDOKUMENTOWANA INFORMACJA
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8.

Nazwa
dokumentu

Lp.

Lokalizacja

Forma
przechowywania

Okres
przechowywania

Odpowiedzialny
za
przechowywanie

Postepowanie
po okresie
przechowywania

ISTOTNE ZMIANY WZGLEDEM POPRZEDNIEJ WERSJI
Data Tres¢é zmiany
2021/09/2 e  aktualizacja numeracji i spisu tresci;
e w punkcie 4 Instrukcji “Opis”- aktualizacja schematu stanowisk stuzbowych upowaznionych do
prowadzenia eksploatacji i nadzoru urzgdzen i instalacji energetycznych.
® w punkcie 5 instrukcji ,Dokumenty Zwigzane” dodano punkt 19: SZ-14-VPOZ-01 Instrukcja
organizacji prac na wysokosci;
e W zataczniku nr 7 - Karta o zagrozeniach, w pozycji ,IDENTYFIKACIA ZAGROZEN W STREFIE
PRACY | JEGO BEZPOSREDNIM SASIEDZTWIE WYNIKAJACYCH Z SYTUACJI RUCHOWEJ”, w punkcie
3 dodano zagrozenie z tytutu ,Pracy w przestrzeniach zamknietych’;
2022/11/30 e aktualizacja numeracji i spisu tresci;
e punkt 3: uszeregowanie w porzadku alfabetycznym; Zmiana definicji: Czynnosci tqczeniowe,

Kierujgcy grupq oséb, Osoba upowazniona, Pracodawca; Usunieto definicje: Instalacja
energetyczna, Sie¢ energetyczna, Urzqdzenia czynne, Urzgdzenia i instalacje energetyczne
nieczynne, Urzgdzenie powszechnego uzytku. Dodano definicje: Osoba upowazniona do prac
pomocniczych, Punkt kotwienia, Prace gazoniebezpieczne, Prace gazoniebezpieczne awaryjne,
Prace gazoniebezpieczne eksploatacyjne, Prace gazoniebezpieczne nietypowe.

punkt 4.1 - dopisano podpunkty 1-3 - Obowigzki pracodawcow.

punkt 4.1.2 potgczono z4.1.5-4.1.7.

punkt 4.3 Obowigzki poleceniodawcy: 2), 7) zmiana tresci, 8) - usunieto.

punkt 4.4 Obowigzki koordynujacego: 7), 8) - dopisano.

punkt 4.5 Obowigzki dopuszczajgcego: 2), 5), 12) - dopisano, 9) - zmieniono.

punkt 4.6 Obowigzki nadzorujacego: 3) zmieniono.

punkt 4.7 Obowigzkdéw kierujacego zespotem / grupg oséb: 10), 11) - zmieniono.

punkt 4.11 - zmieniono.

punkt 4.12.9 - zmieniono.

punkt 4.12.12 - zmieniono.

punkt 4.13.2 - zmieniono.

punkt 4.13.4 - zmieniono.

punkt 4.13.5 - podpunkt 2,3,4,8 - zmieniono.

punkt 4.14.6 - zmieniono.

punkt 4.14.11 - zmieniono.

punkt 4.15.1 podpunkt 10) - zmieniono.

punkt 4.15.2 podpunkt 1) 9) 11) 14) 15) - zmieniono, podpunkt 2) - dopisano.

punkt 4.15.3 podpunkt 3) 6)dopisano, 7) 10) 12) 16) 18) zmieniono

punkt 4.15.4 podpunkt 4) zmieniono

punkt 4.15.5 podpunkt 2) dopisano, 6) zmieniono, 13) zmieniono

punkt 4.15.6 podpunkt 3) 4) 14) usunieto

punkt 4.16.1 podpunkt 1) 8) zmieniono

punkt 4.16.3 podpunkt 4b) usunieto

punkt 4.16.5 podpunkt 1) 2) 3) 4) 13) 14) zmieniono, 8), 12) dopisano 15) usunieto
punkt 4.17 - zmieniono

punkt 4.18 - dopisano do zatgcznika nr 2.

W Zataczniku nr 1 Polecenie wykonania pracy, dopisano tabele: “KONTROLE PROWADZONE W
STREFIE PRACY | W JEJ GRANICACH”

W zatacznik nr 2 zmieniono nazwe na: “Wykaz prac eksploatacyjnych przy urzgdzeniach
energetycznych stwarzajagce mozliwos$¢ wystapienia szczegdlnego zagrozenia dla zdrowia lub
zycia ludzkiego oraz wykaz prac wymagajacych szczegdlnej sprawnosci psychofizycznej”.
Zmieniono uktad na tabelaryczny. W Wykazie prac eksploatacyjnych przy urzadzeniach i
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instalacjach energetycznych stwarzajacych mozliwos¢ wystgpienia szczegélnego zagrozenia dla
zdrowia lub zycia ludzkiego dopisano punkt 23.

Dopisano “Wykaz prac wymagajgcych szczegdlnej sprawnosci psychofizyczne;j”.

W zatgcznik nr 4 KBSZ - w objasnieniach do KBSZ usunieto punkt 4).

W zataczniku nr 5 Karta przetaczen - w tabeli zmieniono zawartos¢ kolumny “Potwierdzenie
wykonania czynnosci” o zapis méwiacy o koniecznosci zaznaczenia “X” potwierdzenia
wykonania. W objasnieniach Karty Przetgczen dopisano punkt 4) i 5).

W zataczniku nr 6 - Wykaz prac pomocniczych i serwisowych, ostatnie zdanie uzupetniono o
sformutowanie: “posiadajace upowaznienie do wykonywania tych prac”.

W zatgczniku nr 7 - Karta o zagrozeniach, usunieto rubryke “NR ZEZWOLENIA NA PRACE”, w
pozycji ,,IDENTYFIKACJA ZAGROZEN W STREFIE PRACY | JEGO BEZPOSREDNIM SASIEDZTWIE
WYNIKAJACYCH Z SYTUACJI RUCHOWEJ”, w punkcie 3 dodano zagrozenie z tytutu: “Prowadzenia
prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym”,”Prac stwarzajgcych zagrozenie
promieniowaniem jonizujgcym”, “Préb cisnieniowych”, “Prac w pasie ruchu”, usunieto zapis
”Kierujgcy zespotem / nadzorujgcy** zobowigzany jest poinformowaé cztonkéw zespotu o
zidentyfikowanych zagrozeniach i sposobach ochrony przed tymi zagrozeniami, oraz metodami
bezpiecznego wykonywania pracy”. W punkcie Il. KARTA BADANIA ATMOSFERY W MIEJSCU
PRACY - zwiekszono ilos¢ kolumn w tabeli. W punkcie Ill zmieniono stowa “UDZIELENIA /
PRZYJECIA” na “PRZEKAZANIA”, w punkcie 1c) dopisano: “oraz o sposobach ochrony przed tymi
zagrozeniami”. Punkt IV. KONTROLE PROWADZONE W STREFIE PRACY | W JEJ GRANICACH -
przeniesiono do zatgcznika nr 1.
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