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Cele niniejszego standardu jest zapobieganie urazom przez
przypadkowe wigczenie lub uwolnienie zroédta energii podczas
konserwacji maszyn i urzgdzen.

Blokowanie/Oznakowanie (LOTO) to najlepsza metoda izolacji instalacji,
maszyn i urzgdzen od zrodet niebezpiecznej energii.

Niniejszy standard okresla minimalne wymagania do stosowania podczas
zapewniania systemu izolacji energii i testowania
blokowanie/oznakowanie) w celu zabezpieczenia pracownikéw przed
rozpoczeciem pracy, w ktérej zidentyfikowano zrédto niebezpiecznej
energii.

ZAKRES:

Niniejszy dokument ma zastosowanie do wszystkich prac i zaktadow
Veolia Wykonawcy wspotpracujacy z firmg Veolia muszg zachowac
zgodnosc¢ z niniejszym standardem. Znajdujg sie w nim praktyczne
wskazowki dla oséb prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg lub
przedsiebiorstw zarzgadzajgcych zagrozeniami dla zdrowia

| bezpieczenstwa pracy zwigzanymi z niebezpiecznymi zrodtami.
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KONTROLA NIEBEZPIECZNEJ ENERGII

Przed przystgpieniem do prac identyfikuje, zapewniam odciecie energii
(mechanicznej, chemicznej, elektrycznej, hydraulicznej itp.), blokuje, uwalniam
energie resztkowg (rozprezam, oprézniam itp.) oraz oznaczam miejsce odciecia.
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1.0 > Definicje

Energia to zdolnos¢ do modyfikowania stanu, do wytwarzania pracy powodujgcej ruch lub generowania m
mocy, ktora, jesli jest nieoczekiwana lub niekontrolowana, moze stac sie niebezpieczna.

Dla cztowieka, zagrozenie wynika z zasilenia, uwolnienia zmagazynowanej energii lub uruchomienia
systemu podczas serwisowania lub konserwaciji.

W przypadku tego standardu system moze zawierac¢ jeden lub wiecej obwodow, rur, instalacji, maszyn,
urzadzen i/lub instalacji, w tym co najmniej jedno niebezpieczne zrédto energii.

Niebezpieczng energie definiuje si¢ jako kazda energie chemiczna, elektryczng, grawitacyjna,
hydrauliczna, mechaniczng, pneumatyczna, promieniowania, cieplng lub inng, ktéra w przypadku
braku kontroli ma warto$¢ wystarczajgcg do spowodowania urazéw lub utraty zasobdéw.

Energia chemiczna jest energig uwalniang podczas, gdy substancja poddana jest reakcji chemiczne;.
Energia zazwyczaj uwalniana jest w postaci ciepta, jednak mogg to by¢ inne formy energii, jak cisnienie.
Typowym wynikiem niebezpiecznej reakcji chemicznej jest pozar lub wybuch.

Energia elektryczna jest najczesciej spotykanym w zakfadach pracy typem energii. Moze ona wystepowac
w postaci linii energetycznych pod napieciem lub moze by¢é magazynowana np. w akumulatorach
i kondensatorach. Energia elektryczna moze spowodowac uraz na trzy sposoby:

* Przez porazenie.
* Przez obrazenia wtérne.
* Przez narazenie na dziatanie tuku elektrycznego.

Energia potencjalna grawitacji to energia zwigzana z masg ciata i jego odlegtoscig od ziemi (podtoza).
Im ciezsze jest ciato oraz im dalej znajduje sie od ziemi, tym wyzsza warto$¢ grawitacyjnej energii
potencjalnej.

Dla przyktadu, odwaznik o masie jednego kilograma (kg) zawieszony dwa metry nad ziemig bedzie miat
wyzszg grawitacyjng energie potencjalng od jednokilogramowego odwaznika zawieszonego tylko jeden
metr nad ziemia.

Hydrauliczna energia potencjalna to energia zmagazynowana w ptynie pod cisnieniem. Ptyny pod
ci$nieniem moga by¢ uzywane do przemieszczania ciezkich przedmiotéw, maszyn i urzadzen. Przyktady:
podnosniki samochodowe, wtryskarki, prasy hydrauliczne i uktad hamulcowy w samochodach. Podczas
niekontrolowanego uwolnienia energii hydraulicznej istnieje mozliwos¢ przygniecenia lub uderzenia oséb
poruszajgcymi sie maszynami, urzgdzeniami i innymi przedmiotami.

Energia mechaniczna (znana réwniez pod nazwg energii kinetycznej) to energia znajdujgca sie

w naprezonym ciele. Na przyktad, $cisnieta sprezyna posiada zakumulowang energie, ktéra zostanie
uwolniona w postaci ruchu podczas rozprezenia. Uwolnienie energii mechanicznej moze spowodowac
przygniecenie lub uderzenie osoby przez przedmiot.

Pneumatyczna energia potencjalna to energia zmagazynowana w powietrzu pod cisnieniem. Podobnie
jak w przypadku energii hydraulicznej, powietrze pod cisnieniem moze by¢ uzywane do przemieszczania
ciezkich przedmiotéw i napedzania urzgdzen. Przyktadami mogg by¢ urzgdzenia natryskowe, myjki
cisnieniowe i inne maszyny. Podczas niekontrolowanego uwolnienia energii pneumatycznej istnieje
mozliwos$¢ przygniecenia lub uderzenia oséb poruszajgcymi sie maszynami, urzgdzeniami i innymi
przedmiotami.
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Promieniowanie to energia pochodzgca ze Zrédet elektromagnetycznych. Energia ta obejmuje
promieniowanie $wiatta widzialnego, lasery, mikrofale, podczerwien, ultrafiolet i promieniowanie
rentgenowskie. Energia promieniowania moze mie¢ negatywny wptyw na zdrowie — od uszkodzen skory
i oczu (laser, promieniowanie UV) po raka (promieniowanie rentgenowskie).

Energia cieplna wystepuje w uktadach o wysokiej lub niskiej temperaturze. Przyktady zrédet energii
cieplnej: podgrzana woda, para wodna, praca mechaniczna i/lub promieniowanie.

Istotne jest, Ze wszystkie opisane rodzaje energii mogg stanowi¢ zaréwno pierwotne Zzrédto energii, jak
i energie resztkowg lub zmagazynowang (pozostajacg w ukfadzie).

Podstawowe zrddta energii zapewniajg zasilanie do wykonywania prac. Energia resztkowa lub NOWOSC
zmagazynowana to nieuzywana energia obecna w systemie, ktéra moze stanowi¢ naped dla prac po jej
uwolnieniu.

Na przyktad: zamknigcie zaworu uktadu zasilanego powietrzem (pneumatycznego) lub cieczg
(hydraulicznego) powoduje odizolowanie uktadu od pierwotnego zrodta energii. Jednakze, w powietrzu lub
cieczy znajdujgcych sie w uktadzie nadal jest zmagazynowana energia. W tym przykfadzie, usuniecie
zmagazynowanej energii wymaga spuszczenia ptynu lub powietrza.

Jesli resztkowa energia nie zostanie usunieta z uktadu, moze nastgpic jego praca — celowa lub
niezamierzona.

Brak odpowiedniej oceny i rozproszenia zmagazynowanej energii jest jedng z najczestszych przyczyn
wypadkoéw w miejscu pracy zwigzanych z dziataniem niebezpiecznej energii. Jedng z metod kontroli
niebezpiecznej energii jest odizolowanie uktadu zaréwno od pierwotnego zrédia energii, jak i od energii
resztkowe;.

Ponizej przedstawiona jest lista prac obstugowych i konserwacyjnych, podczas ktérych moze wystgpi¢
niespodziewane uruchomienie lub uwolnienie niebezpiecznej energii:

* Regulacja.

» Czyszczenie.

» Uruchamianie i wycofywanie z eksploatacji.

* Przeglady.

* Montaz.

» Maintenance.

» Konserwacja.

* Naprawa.

* Pobieranie probek.

* Przeprowadzanie testow.

* Inne czynnosci zidentyfikowane w ocenie ryzyka.

Ryzyko niebezpiecznej energii moze dotyczy¢:

» Pracownikow.

* Wykonawcow.

» Gosci.

» Oraz innych oséb znajdujgcych sie na miejscu pracy lub w jego poblizu.

alwavssafe Q6



V0440404040404 404040404040040/40404040404040/4040/4,

2.0 > Gtéwne zagrozenia dla zdrowia i bezpieczenstwa

Niebezpieczna energia jest zrodtem wielu zagrozen dla zdrowia w wyniki narazenia na dziatanie

przypadkowego uwolnienia energii.

Zagrozenia niebezpieczng energig wystepujg podczas:

» Niespodziewanych ruchéw urzgdzen w trakcie wykonywania prac serwisowych i konserwaciji.
» Pracy w poblizu urzgdzenia, dla ktérego prowadzi sie prace serwisowe.

» Usuwania lub wykonywania pracy przed ostonami maszyn.

» Wykonywania réwnoczesnych czynnosci.

* Przekazywania prac i zmian.
 Nieprzestrzegania przyjetych procedur kontroli energii.

Istnieje 8 gtdwnych rodzajéw niebezpiecznej energii. Zaleznie od okolicznosci, wszystkie typy mogg by¢
bardziej lub mniej niebezpieczne dla zycia ludzkiego, a nawet by¢ przyczyna smierci.

Ponizsza tabela opisuje urazy mogace by¢ skutkiem narazenia na poszczegélne rodzaje niebezpiecznej

energii.

Niebezpieczna
energia

Chemiczna

Elektryczna

Grawitacyjna

Opis

Energia wytworzona
podczas interakcji
lub reakgji
niezgodnych
substanciji lub
Srodowisk.

Energia w postaci
pradu elektrycznego
biegngcego od
zrodfa zasilania
wzdtuz przewodow

i kabli.

Energia wytworzona
przez ruchome
czesci, ktora

moga opasc¢

w przypadku braku
ci$nienia. Nalezy je
zablokowac¢ w danej
pozyciji.

Przyktad

Niebezpieczne
substancje
chemiczne, paliwa.

Linie energetyczne,
obwody,
akumulatory,
kondensatory,
transformatory
elektryczne.

Materiaty
podwieszone,
podniesione lub
zwiniete, sieci
kanalizacyjne.
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Przyktady
potencjalnych
zagrozen (lista

niepeina)

Reakcje chemiczne
z tkankami ciata,
pozar, wybuch
(cisnienie

i promieniowanie
wybuchu, wycieki

i wprawione w ruch
przedmioty).

Kontaktowe
porazenie prgdem
w postaci tuku
elektrycznego.

Przedmiot mogacy
spas¢ (przeniesiony
na nizszy poziom
energii).

Przyktadowe
oddzialywanie na
ludzkie ciato (lista

niepeina)

Oparzenia, utrata
stuchu, uszkodzenia
ciata wyrzuconymi
przedmiotami,
wdychanie,
potkniecie lub
kontakt substancji ze
skora.

Porazenie prgdem,
oparzenia,
uszkodzenia
neurologiczne lub
Smierc.

Przygniecenia przez
maszyny i urzgdzenia
bedace w ruchu.
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Niebezpieczna
energia

Hydrauliczna

Mechaniczna

Pneumatyczna

Cisnienie
dodatnie

Pneumatyczna

Podcisnienie

Promieniowanie

Termiczna

Opis

Ciecze w rurach

i wezach
generujgcych
energie za pomocg
cisnienia.

Energia
zZmagazynowana
lub narastajgca

we wszystkich
czesciach ukfadu
mechanicznego

w wyniku ruchu lub
potozenia.

Sprezone powietrze,
para wodna lub

gaz stanowigce
zrodto energii przez
ci$nienie.

Energia moze
gwattownie
wzrosngé

w przypadku
naruszenia
zamknietej
przestrzeni, z ktérej
czesciowo usunieto
powietrze (w wyniku
czego panuje tam
cisnienie nizsze

niz w otaczajacej
atmosferze).

Energia, ktora
promieniuje

ze zrodta za
posrednictwem fal
elektrycznych lub
magnetycznych i jest
pochtaniana przez
inne ciato/obiekt.

Energia
przekazywana
pomiedzy ciatami
na skutek réznicy
temperatur.

Przyktad

Sitowniki hydrauliczne,
podnosniki
samochodowe,
wtryskarki, prasy
hydrauliczne,
akumulatory hydrauliczne,
sieci wodne.

Sprezyny, wciggarki,
maszyny obrotowe,
weze.

Urzadzenia
natryskowe, zbiorniki
cisnieniowe,
akumulatory
pneumatyczne, myjki
cisnieniowe.

Zbiorniki zamkniete,
uktady prézniowe

i ssgce, pompy
wysokocisnieniowe.

Lasery, UV, Swiatto,
promieniowanie
rentgenowskie, pola
elektromagnetyczne,
mikrofale.

Kotty, wymienniki
cieptfa, piece, uktady
chtodzenia.

Przyktady
potencjalnych
zagrozen (lista

niepeina)

Cisnienie (ptyny
i wyrzucone ciata),
zalanie.

Maszyny
i urzgdzenia
w ruchu.

Cisnienie (ptyny
i wyrzucone ciata).

Proznia, implozja.

Promieniowanie.
Niespodziewane
ruchy metalowych
przedmiotow.

Wysoka i niska
temperatura.

Przyktadowe
oddzialywanie na
ludzkie ciato (lista

niepeina)

Skaleczenia, Rany
szarpane, obrazenia
spowodowane
wstrzyknieciem

ptynu i przygniecenia,
Utoniecie, torakotomia.

Przygniecenia i rany
szarpane.

Rany szarpane,
skaleczenia,
oparzenia,
utrata stuchu

i przygniecenia.

Rany szarpane,
oparzenia
i przygniecenia.

Nowotwory,
modyfikacje
genetyczne,
nefrotoksycznos¢,
oparzenia,
zaktocenie dziatania
rozrusznikow serca
i implantow.

Oparzenia.
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3.0 > Zarzadzanie ryzykiem - Hierarchia kontroli

3.0.1 — Ocena i kontrola ryzyka

Nalezy przeprowadzi¢ ocene ryzyka w celu oszacowania potencjalnych ryzyk zwigzanych z niebezpieczng
energig. Nalezy prowadzi¢ i przechowywacé zapisy oceny.

Ocene ryzyka nalezy aktualizowac¢ raz w roku lub w razie potrzeby (w przypadku wprowadzenia nowe;j
maszyny lub urzgdzenia na miejsce pracy, wypadkow, zdarzen potencjalnie wypadkowych, zastosowania
nowych srodkéw kontroli, modyfikacji procesu lub instalacji itp.).

Nalezy zawsze dgzy¢ do petnej eliminacji zagrozenia, co jest najskuteczniejszym srodkiem kontroli.

Jesli nie jest to praktycznie wykonalne, ryzyko nalezy zredukowac¢ do najnizszego mozliwego poziomu
stosujgc jeden lub wiele z ponizszych srodkow:

\IWIW2'¢47A4 ELIMINACJA

ZASTAPIENIE

ROZWIAZANIA
TECHNICZNE

SRODKI
OCHRONY
ZBIOROWEJ

Poziom bezpieczenstwa i ochrony zdrowia

KONTROLE
ADMINISTRACYJNE

$RODKI
OCHRONY
INDYWIDUALNEJ
($ol)

NAJNIZSZY

Czy niebezpieczna energia moze by¢ catkowicie wyeliminowana?
Nie mozna znalez¢ systemu bez podstawowego zrédta zasilania.

Czy niebezpieczna energia moze by¢ zastgpiona mniej
niebezpieczng energig?
np.: obnizenie cisnienia nominalnego danego procesu.

Czy mozliwe jest uzycie systemu mechanicznego
oddzielajagcego pracownikéw od urzadzenia?
np.: Bariery Swietine do kontroli zrédet energii.

Czy podczas czynno$ci z wykorzystaniem niebezpiecznej
energii mozna wykorzystac ostony lub bariery odgradzajgce
pracownikéw od zagrozenia?

np.: Blokowanie/zamykanie i oznaczanie czesci uktadu.

Czy szkolenia, zwigkszenie nadzoru, procedury,
rotacja i oznakowania moga skutkowa¢ minimalizacjg narazenia?
np.: Pozwolenie na prace.

Czy srodki ochrony indywidualnej mogg ochroni¢ pracownikéw
przed zagrozeniem lub ryzykiem?
np.: Noszenie kasku z ostong twarzy.
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Kazdy rodzaj energii ma wiasng specyfike kontroli.

Jak widac¢ na ponizszej ilustracji, nie kazdy rodzaj energii mozna wigczy¢ i wytgczyé, dlatego tez proces
kontroli nalezy dostosowac do danej formy energii.

Energia mechaniczna
Energia hydrauliczna
Energia pneumatyczna
Promieniowanie

Moze byé wigczona i wytgczona.

Energia cieplna Nie moze by¢ wytgczona lub wyeliminowana.
Energia grawitacyjna Moze by¢ rozproszona lub kontrolowana.

Moze by¢ wigczona i wytaczona.

Uziemienie i skrocone punkty pracy oraz wszystkie
Energia elektryczna punkty zasilania. m

Energia statyczna moze by¢ tylko
rozproszona.

Metody kontroli energii chemicznej
Energia chemiczna opisano w Standardzie dot. materiatow
niebezpiecznych.

alwayssafe ® 10



3.0.2 — Proces blokowanie/oznakowanie (LOTO)
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W celu kontroli niebezpiecznej energii, nalezy zastosowac procedure zapobiegajgca przesytaniu energii ze

zrédfa do urzadzenia, ktére jest przez nig zasilane..

Procedury zablokowania/oznakowania (LOTO) w poszczegdlnych miejscach pracy moga rozni¢ sie

szczegotami ze wzgledu na rézne ukfady, zrodta zasilania, zagrozenia i procesy.

W celu zapewnienia skutecznosci procesu LOTO nalezy zastosowac nastepujgce kroki w odpowiedniej

kolejnosci.

Izolacja/ Przygotowanie do wytaczenia

Przywrocenie do pracy/
Bezpieczne uruchomienie

Szczegotowe procedury dla danej maszyny/
urzgdzenia:
» Upewnij sie, ze wtasciwie i poprawnie zidentyfikowates$ urzadzenie i jego
lokalizacje.
» Okresl wtasciwg procedure odigczania i ponownego uruchomienia
sieci/uktadu.
 Opisz te procedure krok po kroku w formie pisemne;.
» Wez pod uwage wszystkie zrédta energii, ktére mogg by¢ podigczone do
uktadu.
» Badz precyzyjny — niejasne sformutowania moga prowadzi¢ do
niepoprawnych lub nawet niebezpiecznych dziatan.

Powiadom wszystkich pracownikéw, ktérych to dotyczy, ze wymagana jest

blokada i podaj jej powod::

« Udziel informacji o harmonogramie prac i na jak dtugo ukfad zostanie
odfgczony.

« Jesli brak dostepnosci do uktadu powoduje koniecznos¢ zmiany procesu
pracy, upewnij sie, ze pracownicy wiedzg jakie podjg¢ kroki.

Na miejscu pracy, zidentyfikowac zrodta energii podstawowej i szczgtkowej,
a takze urzgdzenia izolujgce energie.

Wytgczy¢ sie¢ urzagdzen przy zastosowaniu zwyktych procedur wytaczania
urzadzenia (np. przycisk stop, przetgcznik dzwigniowy, zawor):

» Opisz szczegotowo proces wytgczania.

+ Stwierdzenia w rodzaju ,odtgcz urzgdzenie” sg niewystarczajace.

» W celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikdéw i zmniejszenia
potencjalnych uszkodzen nalezy zapewni¢ szczegotowe instrukcje
wytgczania urzgdzenia.

» Doktadnie opisz poszczegoélne czynnosci i poprawng kolejnosé ich
wykonywania.

alwayssafe

Skontroluj obszar roboczy w celu
upewnienia sie, ze wszystkie
narzedzia, niepotrzebne elementy
itd. zostaty usuniete z uktadu

a ostony ochronne zamontowane.

Usun wszystkie bariery/wygrodzenia
zabezpieczajace.

Upewnij sie, ze wszyscy pracownicy
zostali powiadomieni i znajdujg sie
w bezpiecznej odlegtosci od uktadu
(podczas wykonywania krokow
4-8).

Usungc¢ wszystkie urzgdzenia
blokujgce i przywieszki.



V1404040404040 4040 404040404040 4040/4040/4040/40/7] =

Izolacja/ Przygotowanie do wylaczenia

Przywrécenie do pracy/
Bezpieczne uruchomienie

Odizoluj lub odigcz uktad od wszystkich zrédet energii
i zabezpiecz jg w pozycji bezpiecznej.

Zablokuj i oznacz urzgdzenia izolujgce energie za pomocg indywidualnie
przypisanych urzgdzen zamykajacych.

Uwolnij energie resztkowa: energia zmagazynowana, np. w kondensatorach,
sprezynach, podniesionych elementach urzgdzen, obrotowych kotach
zamachowych, systemach hydraulicznych lub w powietrzu, gazie, parze lub
wodzie pod cisnieniem itp. musi by¢ rowniez rozproszona lub roztadowana

Zastosowanie procesu blokowania i znakowania dla innych urzgdzen
izolujgcych energie, zgodnie z grupowymi skrzynkami izolacyjnymi
i umieszczenie odpowiednich znakéw.

Sprawdz odciecie uktadu:

» Sprawdzenie braku energii resztkowej lub zmagazynowanej oraz
sprawdzenie urzadzenia testowego przed i po weryfikaciji.

» Wcisnij przycisk lub inne urzgdzenia sterujgce w celu upewnienia sie, ze
ukfad nie wigcza sie.

* Po sprawdzeniu, przetgcz urzadzenia sterujgce w stan wytgczony.

UWAGA: Jesli istnieje mozliwos¢ ponownego zmagazynowania energii,
nalezy prowadzi¢ kontrole do czasu zakonczenia prac serwisowych lub

konserwaciji.

Urzadzenie zostato zablokowane i oznakowane,
mozliwe jest rozpoczecie czynnosci np. serwisowych,
remontowych.

metodami takimi, jak uziemienie, zmiana pozycji, zablokowanie, upuszczenie.

Upewnij sie ze urzadzenia sterujgce
(np. Przetgczniki itp.) znajduja sie
W pozycji ,wytgczone;j”.

Wigcz Zrédto zasilania w celu
przywrécenia mocy.

Wigcz uktad i sprawdz, czy jego
dziatanie jest poprawne.

Poinformuj wszystkich pracownikéw,
ktorych to dotyczy, ze maszyna lub
urzgdzenie zostaty przywrécone do
normalnej pracy.

Maszyna lub urzadzenie jest
gotowe do przeprowadzenia na
nim prac.

UWAGA: Procedure utrzymywac takze pomigedzy zmianami.

Urzadzenie musi nadal znajdowac sie stanie zablokowanym/oznakowanym pomiedzy zmianami, tak aby
pracownicy rozpoczynajacy zmiane mieli Swiadomos¢, ze urzadzenie jest NIECZYNNE. W przypadku stosowania
indywidualnych blokad i oznakowan, osoby odpowiedzialne za zablokowanie i oznakowanie zaréwno na tej, jak
i kolejnej zmianie musza by¢ obecne podczas zamiany blokad i oznakowan.

alwayssafe
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W przypadku konieczno$ci tymczasowego usuniecia urzadzen LOTO z urzgdzenia izolujgcego w celu

podtgczenia uktadu do zasilania w celu zmiany ustawien lub potozenia, nalezy postepowaé zgodnie
z osmioma krokami opisanymi w lewej czesci ponizszej tabeli.

Jesli osoba uprawniona do wykonywania procedury zablokowania z oznakowaniem (LOTO) nie jest
dostepna w celu zdjecia blokady, moze jg usung¢ przetozony tej osoby, jesli jest to bezpieczne, jednak
nalezy wowczas postepowac zgodnie z procedurg awaryjng opisang w prawej czesci ponizszej tabeli.

Tymczasowe zdjecie urzadzen LOTO Awaryjne zdjecie urzadzen LOTO

Powiadom pracownikdw, ktérych to dotyczy
i przetozonego.

Usun wszystkie narzedzia i materiaty z uktadu.

znajdujacy sie w otoczeniu uktadu oraz ze narzedzia
znajduja sie w odpowiednim i bezpiecznym miejscu.

Usung¢ wszystkie urzgdzenia zmieniajgce potozenie
i blokujace oraz przywréci¢ do normalnego potozenia
pracy wszystkie odpowietrzniki i zawory.

Usung¢ wszystkie przewody, haki i prety uziemiajgce/
zwierajace.

Wiozyé wszystkie wymagane srodki ochrony
indywidualnej, upewni¢ sie, ze wszyscy pracownicy
z obszaru pracy sg zabezpieczeni przed nagtym
uwolnieniem energii, substancji chemicznych, pary,
promieniowania itp.

Odtacz od zasilania wszystkie uktady i ponownie
zastosuj procedure LOTO w celu dalszej konserwacji,
serwisowania lub modyfikacji maszyny/urzadzenia..

Urzadzenie zostato zablokowane i oznakowane,
mozliwe jest ponowne rozpoczecie czynnosci np.
serwisowych, remontowych.

Upewnij sie, ze wszyscy pracownicy opuscili strefe pracy

Wiacz urzadzenie i wykonaj testy lub zmien potozenie.

Przetozony musi potwierdzi¢, ze osoba uprawniona
do wykonywania procedury LOTO, ktéra zatozyta
blokade znajduje sie poza zaktadem pracy.

Przetozony musi podjg¢ prébe kontaktu

z pracownikiem zaktadajgcym blokade. Proby
kontaktu nalezy dokumentowac (e-mail, poczta
gtosowa, notatka telefoniczna itp.).

Jesli uda sie nawigzac kontakt z osobg zaktadajaca
blokade LOTO, Przetozony jest zobowigzany do
poinformowania jej o usunigciu blokady.

Przetozony musi uzyska¢ zgode kierownika strefy.

Przetozony musi upewnic sie, ze zdjecie urzadzen
LOTO jest bezpieczne.

Przetozony musi przecig¢ blokade lub zlecic jej
przeciecie innemu pracownikowi z uprawnieniami
LOTO.

Przed powrotem osoby, ktéra zatozyta blokade

i oznakowanie do pracy, Przetozony musi upewnic
sie, ze zostata ona poinformowana o powodach
awaryjnego zdjecia blokady.

Zastosowanie niniejszej procedury awaryjnej nalezy
odnotowac w rejestrze LOTO, ktéry musi zostac
podpisany przez Przetozonego oraz pracownika

z uprawnieniami LOTO, ktoéry zatozyt blokade.

Zakonczono awaryjne zdjecie blokady.

alwayssafe
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4.0 > Wymagania

Zastosowanie

Niniejszy standard zarzgdzania pracami o wysokim ryzyku, ma zastosowanie do wszystkich prac/dziatan
zwigzanych z kontrolg niebezpiecznej energii, z wyjgtkami, kiedy muszg by¢ spetnione surowsze
wymagania (takie jak przepisy krajowe, normy miedzynarodowe, wymagania klientow, zasady
postepowania...).

Niniejszy standard ma zastosowanie do wszystkich podmiotéw Veolia i wszystkich oséb dziatajgcych na jej
odpowiedzialnos¢, takich jak kierownicy, pracownicy, kontrahenci, dostawcy, goscie lub inne osoby
dziatajgce w imieniu podmiotu Veolia.

Wymagania wstepne
Uzycie stowa ,MUSI” lub ,NALEZY” w niniejszym standardzie oznacza, ze wymaganie jest obowigzkowe.

Uzycie stowa ,POWINNQO” oznacza, ze gtéwng intencjg jest obowigzek dostosowania sie do wymagania,
ale okolicznosci mogg stanowi¢ o braku praktycznej mozliwosci jego spetnienia.

WOBEC LUDZI

ORGANIZACYJNE

TECHNICZNE

Przed przystgpieniem do prac identyfikuje,
zapewniam odciecie energii (mechanicznej,
chemicznej, elektrycznej, hydraulicznej itp.), blokuje,
uwalniam energie resztkowa (rozprezam, oprézniam
itp.) oraz oznaczam miejsce odciecia.

(Zasady Ratujace Zycie)

alwayssafe © 1
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4.0.1 — Wymagania wobec ludzi

1. Zasada Ratujaca Zycie, odnoszaca sie do tego standardu, powinna obowigzywaé wszystkich
pracownikoéw i podwykonawcéw.

2. Wszystkie osoby zaangazowane w prace Kontroli Niebezpiecznej Energii (zaopatrzenie, sprzedaz,
projektowanie i inzynieria, operatorzy, kierownicy, wykonawcy itp.) muszg postepowac zgodnie
z modutem e-learningowym tego standardu. E-learning musi by¢ odswiezany co 3 lata.

3. Wszyscy upowaznieni pracownicy, w tym ci, ktérzy nadzorujg prace, muszg przej$¢ specjalne szkolenie
w zakresie zaréwno instrukcji kontroli niebezpiecznych energii, jak i wszystkich rodzajow zrédet energii,
ktére muszg izolowac, w tym wszelkich zrédet energii elektrycznej, mechanicznej, hydraulicznej,
pneumatycznej, chemicznej, termicznej, grawitacyjnej, radioaktywnej lub innej energii przeprowadzone
przez kompetentnego trenera lub za pomoca zatwierdzonego programu cyfrowego. Wymaog dotyczy
réwniez pracownikow statych lub statych kontrahentéw, ktérzy sg zaangazowani w operacje LOTO.
Szkolenie musi by¢ zarejestrowane, utrzymywane i okresowo odnawiane co 5 lat lub kazdorazowo
w przypadku zmiany procedury.

4. Pracownicy zatrudnieni przez niestatych wykonawcow, ktorzy biorg udziat w operacjach LOTO, muszg
przejs¢ specjalne szkolenie uswiadamiajgce o LOTO, dostosowane do sytuacji w pracy i zagrozen.

5. Nalezy przydzieli¢ tylko przeszkolone, wykwalifikowane i upowaznione osoby do wykonywania
blokady/oznakowania.

6. Role i obowigzki personelu zaangazowanego w izolacje energetyczng nalezy powierzyé
wykwalifikowanym i kompetentnym osobom.

7. Aby zapewni¢ prawidtowe stosowanie niniejszego standardu do wszystkich prac LOTO, nalezy
regularnie przeprowadzac¢ obserwacje (takie jak wizyty bezpieczenstwa, audyty itp.).

8. Obserwacje (takie jak wizyty bezpieczenstwa, audyty itp.) przeprowadzane podczas prac LOTO muszag
uwzglednia¢ zachowania obserwowanych.

9. Obserwacje muszg prowadzi¢ do:

» wstrzymania prac do czasu przywrécenia zgodnosci w przypadku odchylen od krytycznych wymagan
niniejszego standardu;

» natychmiastowego planu dziatan naprawczych w przypadku odchylen od wymagan niniejszego
standardu innych niz krytyczne;

* rozpoznawania istniejgcych dobrych praktyk poprzez dzielenie sie nimi oraz praktykg ,kopiuj i zastosuj”
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4.0.2 - Wymagania organizacyjne

10.

. Zakup, projektowanie, instalacja i montaz urzadzen (w tym urzgdzen wynajmowanych

zakontraktowanych) muszg by¢ zgodne z niniejszym standardem.

. Przed nabyciem lub uruchomieniem urzadzen lub oddaniem sprzetu do uzytku, nalezy rozwazy¢ projekt

izolacji instalacji i urzgdzen oraz przeprowadzi¢ oceny ryzyka (takie jak przeglgd bezpieczenstwa przed
uruchomieniem). Kazda zmiana musi uwzglednia¢ odpowiednie urzadzenia izolujgce energie. Nalezy
zaktualizowac¢ procedury kontroli energii, P&ID (schemat procesu produkcyjnego) oraz rysunki.

. Nalezy wdrozy¢ procedure zarzgdzania zmiang. Powinna odnosi¢ sie do:

« jakichkolwiek modyfikacji sprzetu, ktére majg wptyw na integralnos$¢ procesu izolacji (musza one
podlega¢ zatwierdzeniu przez producenta oryginalnego sprzetu).
+ aktualizacji procedur izolacji, jesli zmiany te majg na nie wptyw.

. Przed rozpoczeciem jakichkolwiek prac LOTO osoba upowazniona musi zidentyfikowa¢ na P&ID

(schemacie procesu produkcyjnego) lub schematach budowy wszystkie punkty izolacyjne wszystkich
zrodet energii (elektrycznej, mechanicznej, hydraulicznej, pneumatycznej, chemicznej, termicznej,
grawitacyjnej, radioaktywnej). Rysunki te nalezy wykorzysta¢ jako liste kontrolng do fizycznego
Zlokalizowania i odizolowania za pomocg odpowiednich urzadzen (przetgcznikéw, zawordw itp.) uktadu,
ktéry ma zosta¢ zablokowany.

. Wszelkie problemy pojawiajgce sie w fazie izolacji nalezy zgtosi¢ Kierownikowi robét i rozwigzaé¢ przed

przystgpieniem do dalszych prac oraz dokona¢ aktualizacji na schematach miejsca prowadzenia prac.

. Wszyscy pracownicy, ktérych to dotyczy, muszg zosta¢ powiadomieni o tym, ze system zostanie

zablokowany/oznaczony, oraz o pracy, ktéra ma by¢ wykonana.

. Miejsce pracy musi by¢ czyste i bezpieczne.

. Udokumentowane procedury/instrukcje odciecia energii muszg by¢ opracowane i zastosowane.

Procedury te musza obejmowac:

* Kroki, ktére nalezy wykonac, aby odtgczy¢ i ponownie wigczy¢ dowolny uktad;
» Wymaog sprawdzenia izolacji przed rozpoczeciem prac;

* Instrukcje testowe oraz identyfikacja rodzaju i wielko$ci energii;

» Wymogi usuniecia poszczegdlnych blokad/zawieszek przez Osobe upowazniong w LOTO inng niz ta,
ktéra dokonata blokady/oznaczenia.

» Wymadg, aby w przypadku jednoczesnej pracy wiecej niz jednego pracownika na tym samym sprzecie,
kazdy z nich przed przystgpieniem do pracy musiat zablokowac sprzet poprzez umieszczenie osobistej
blokady i przywieszki na urzgdzeniu blokady grupowej, i powinien usungc¢ te urzgdzenia, gdy
przestang dziata¢ w danym uktadzie.

. Udokumentowane, specyficzne plany odciecia energii muszg by¢ opracowane i zastosowane dla

wszystkich ztozonych odcie¢ energii, co oznacza, ze wymagana jest pewna liczba oddzielnych izolacji,
aby umozliwi¢ bezpieczne wykonanie pracy. Plany te muszg zawiera¢ pisemng sekwencje w formie listy
kontrolnej dotyczacej dostepu do sprzetu, blokowania/oznakowania, zezwolenia, zwolnienia i
uruchomienia.

Ztozone izolacje muszg obejmowac uzycie ,skrzynek do izolacji grupowej”, ktére muszg mie¢ odmienny
wyglad i by¢ tatwe do zidentyfikowania.
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1.

12.

13.

14,

15.
16.

17.

Po zakonczeniu robét kierownik robot moze wystapi¢ z wnioskiem o przeprowadzenie kontroli. W takich
przypadkach nalezy wyznaczy¢ Nadzorce testéw, ktérego rolg jest zapewnienie bezpiecznego przebiegu
kontroli (kroki, srodki ochrony indywidualnej, komunikacja...).

Dla wszystkich procedur izolacyjnych nalezy opracowacé i wdrozy¢ system pozwolen na prace LOTO.
Musi obejmowag, ale nie ogranicza¢ sie do:

+ Identyfikacji rodzajéw energii, ktére nalezy sprawdzi¢ przed przystgpieniem do robot.
* Analizy bezpieczenstwa pracy (oceny ryzyka) do wykonania przed jakgkolwiek procedurs izolacji.

» Weryfikacji, czy zmagazynowana energia jest uwalniana, rozpraszana lub blokowana przed
rozpoczeciem prac.

» Sprawdzenia braku energii resztkowej przy uzyciu odpowiedniego sprzetu lub procesu dostosowanego
do danych uktadéw.

» Ponownego ustawienia wszystkich oston, blokad i urzgdzen zabezpieczajgcych wraz
z powiadomieniem wszystkich zainteresowanych oséb o zakonczeniu prac, ktére musi zostaé
zakonczone przed odblokowaniem i powrotem urzgdzen do eksploataciji,

» Osobistego usuniecia przez wtasciciela identyfikatora osobistej zawieszki przed ponownym
wigczeniem zasilania sprzetu.

» Sprawdzenia gotowosci na wypadek awarii.

Pozwolenie na prace w systemie LOTO musi by¢ udokumentowane i podpisane przez osobe
upowazniong w zakresie LOTO oraz jej przetozonego.

Rejestry zezwolen na prace LOTO muszg by¢ przechowywane przez co najmniej 3 lata.

Wszystkie wypadki i incydenty spowodowane przez nieprawidtowe odciecie energii, ktére wystgpity na
terenie Veolii lub w zwigzku z dziataniami Veolii w jakimkolwiek innym miejscu, musza by¢ zgtaszane,
rejestrowane i badane.

Procedury reagowania na awarie dla dziatan LOTO lokalizacji muszg by¢ szczegdtowo opisane
w kazdym Lokalnym Planie Reagowania na Sytuacje Awaryjne i muszg by¢ dostgpne dla wszystkich
pracownikow.

Procedury odcinania energii mogg by¢ uzywane wytgcznie przez wykwalifikowang w LOTO
upowazniong osobe.

4.0.3 — Wymagania techniczne

. Wszystkie uktady musza by¢ wyposazone w elementy odcinajace lub blokujgce. W przypadku ich braku

(stare urzgdzenia) nalezy wdrozy¢ dodatkowe srodki kontroli, aby zapewni¢ bezpieczenstwo LOTO.

. Wszystkie urzadzenia niezbedne do zapewnienia, ze zmagazynowana energia zostata rozproszona,

uwolniona lub zablokowana, muszg by¢ dostepne. W przypadku ruchu pionowego spowodowanego
grawitacja, w stosownych przypadkach nalezy zastosowa¢ mechaniczne blokady ubijakow.

. Raz wytgczone, kazde urzgdzenie izolujgce energie bedzie dziata¢ w taki sposéb, ze uktad bedzie

odizolowany od zrodta energii.

. Wyznaczone punkty odciecia muszg by¢ wyraznie oznakowane w celu identyfikacji obwodu lub uktadu,

nad ktérym majg bezposrednig kontrole.
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10.
1.
12.

13.
14,

. Uzycie obwoddw sterujgcych oraz elementow, takich jak przyciski, przetgczniki dzwigniowe i wytgczniki

awaryjne (ktére nie sg specjalnie zaprojektowane jako pierwotne elementy odcinajgce), w celu
osobistego zabezpieczenia z blokowaniem, musi by¢ zabronione jako spos6b na odcinanie energii.

* Muszg posiadac unikalne klucze;

» Nie mogg by¢ ktédkami na hasto;

* Nie mogg posiada¢ mozliwosci otwarcia kluczem master;

. Kazdej upowaznionej osobie nalezy wydac¢ indywidualne ktédki i zawieszki.

. Osobiste elementy blokujgce muszg by¢ wyraznie widoczne oraz:

* muszg by¢ pod wytgczng kontrolg wtasciciela, bez mozliwosci przekazywania innym osobom.

w sposoéb trwaty:

. Osobiste przywieszki muszg by¢ wyraznie widoczne i zawiera¢ nastepujgce informacje naniesione

- opis odciecia (napis ostrzegawczy: NIE WYKORZYSTYWAC, NIE URUCHAMIAC, NIE
« OTWIERAC, NIE ZAMYKAC, NIE WEACZAC itp.);
* Imie/nazwisko i numer kontaktowy.

Zawieszki jednokrotnego uzytku sg wysoce zalecane.

. Blokady i przywieszki muszg byé wystarczajgco trwate, aby nadawaty sie do wykorzystania

w $rodowisku pracy przez maksymalny oczekiwany czas ekspozycji na jego dziatanie.

Informacje o blokadach i przywieszkach muszg pozosta¢ czytelne.

Blokady muszg by¢ wystarczajaco trwate, aby uniemozliwi¢ ich zdjecie bez zniszczenia sitg.

Blokady i przywieszki stosowane do kontroli niebezpiecznej energii muszg posiadaé unikalny ksztatt

i kolor oraz nie mogg by¢ stosowane do innych celéw poza pracami konserwacyjnymi.

Przywieszki muszg by¢ wystarczajgco trwate, aby wykluczy¢ ich przypadkowe, nieumysine zerwanie.

»,Grupowe Skrzynki Odcinajgce” musza by¢ skonstruowane w taki sposéb, aby umozliwi¢ zatozenie wielu
osobistych blokad LOTO na zewnatrz obudowy, dzieki czemu otwarcie ich bedzie mozliwe wytgcznie po
zdjeciu wszystkich osobistych blokad LOTO.

— Przyklady oznaczen - przywieszki

NIEBEZPIE-
CZENSTWO

" A—

NIE UZYWAJ
OZNACZONEGO
URZADZENIA

PODPISANE

PRZEZ
I DATA I

rAGu

NIEBEZPIE-
CZENSTWO

NIE USUWAJ TEGO
OZNACZENIA

I ZOBACZ DRUGA I
STRONE

O

Pt & & &
NIEBEZPIE-

NIE UZYWAJ

URZADZENIE ZABLOKOWANE
) RZEZ
Imie

Dziat

O

NIEBEZPIE-
CZENSTWO

TO ZRODLO ENERGII
ZOSTALO
ZABLOKOWANE!
NIEUPOWAZNIONE
USUNIECIE TEGO
BLOKADY/ZAWIESZKI
MOZE SPOWODOWAC
NATYCHMIASTOWE

UWOLNIENIE ENERGII

Uwagi

NIEBEZPIE-
CZENSTWO

URZADZENIE
ZABLOKOWANE
PRZEZ

Imie
Data
Dziat.

o

Oczekiwana
data
zakonczenia

ZOBACZ DRUGA
STRONE

NIEBEZPIE-
CZENSTWO

Ta zawieszka

i blokada moga
zostaé
usuniete
wylacznie
przez osobe
wskazang po
drugiej stronie.
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5.0 > Stowniczek

Osoba, ktorej dotyczy: Pracownik wykonujgcy prace w strefie, w ktérej wprowadzona zostaje procedura
kontroli energii i wykonywane sg czynnosci serwisowe lub konserwacyjne.

Blokowanie: Stan, w ktérym $ciezka przeptywu energii zostaje zablokowana urzadzeniem mechanicznym,
ktére mamfizycznie uniemozliwi¢ ruch, najczesciej stosowany w maszynach mechanicznych i przewodéw
z ptynem.

Kompetentna osoba: Osoba, ktéra w drodze szkolenia lub do$wiadczeniauzyskata wiedze i umiejetnosci
niezbedne do wykonania zadania. Kompetencja to potgczenie tych atrybutéw, ktére pozwala pracownikowi
zarowno na identyfikacje ryzyk powstajgcych w danej sytuacji oraz srodkéw stosowanych w celu ich

unikniecia.
Ztozone izolacje: gdy wymagana jest pewna liczba oddzielnych izolacji, aby umozliwi¢ bezpieczne
wykonanie pracy. |

Wyeliminowane zagrozenie: Zagrozenie zostaje ,wyeliminowane” po jego catkowitym usunigciu.

Zasilany/pod napieciem: Podtgczone do zrodta zasilania lub zawierajgce energie zmagazynowang bgdz
resztkowa.

Urzadzenie odcinajgce energie: Urzadzenie mechaniczne, ktére fizycznie uniemozliwia przesytanie lub
uwalnianie energii, w tym miedzy innymi:

* Recznie sterowany wytgcznik elektryczny;
* Recznie sterowany odtgcznik;

* Recznie sterowany przetgcznik umozliwiajgcy odtgczenie przewodnikédw obwodu od wszystkich
podziemnych przewoddw zasilania oraz, dla ktérego nie istnieje mozliwos¢ niezaleznej pracy biegunow;

* Recznie sterowany zawor, zaslepka kotnierzowa lub inne urzgdzenie mechaniczne uzyte do
zablokowania lub odciecia doptywu energii.

Urzadzenie: Materiaty (surowce lub narzedzia) zaprojektowane,wyprodukowane i stosowane zgodnie
Z przeznaczeniem podczas pracy.

Grupowe skrzynki odcinajace: Pojedyncze urzadzenie izolacyjne zablokowane przez wiecej niz jedng
osobe. Pracownicy uprawnieni w zakresie LOTO naktadajg indywidualne blokady LOTO na grupowe
skrzynki izolacyjne.

Niebezpieczenstwo: Kazde zrodto potencjalnego uszkodzenia, obrazen lub negatywnych skutkow dla
zdrowia.

Kontrola niebezpiecznej energii: Proces systematycznego stosowania srodkéw mechanicznych w celu
zapobiegania przeptywowi energii niebezpiecznej do osoby.

Indywidualna blokada: Blokada wydana pracownikowi uprawnionemu w zakresie LOTO, do ktorej klucza
ani innego sposobu otwarcia bez uzycia sity nie posiada zaden inny pracownik.

Odciecie energii: Czynno$¢ odciecia lub odigczenia uktadu od wszelkich zrédet energii, proceséw
i materiatéw. Warunki, w ktérych wszystkie zrédta niebezpiecznej energii zostaty poddane kontroli przez
fizyczne zamkniecie sciezki przeptywu energii, tak aby nie mogta ona dosiegna¢ pracownikéw.

Zablokowanie - oznakowanie: Metoda naktadania mechanicznego urzadzenia blokujgcego i oznakowania
na urzgdzenie izolujgce przez pracownika uprawnionego w zakresie LOTO, zgodnie z opisang procedura,
w celu kontroli niebezpiecznych energii oraz zapobiegania eksploatacji maszyny/urzadzenia do czasu
zdjecia blokady i oznakowania.

Osoba upowazniona w zakresie LOTO: Pracownik, ktéry ukonczyt wymagane szkolenia w zakresie
blokady i oznakowania (LOTO) i zostat przez Przetozonego upowazniony do zaktadania blokad

i oznakowania na maszyny i urzgdzenia w celu przeprowadzenia na nich czynnosci serwisowych lub
konserwac;ji.

Urzadzenie blokujace: Urzadzenie mechaniczne, ktére wykorzystuje srodki blokujgce, takie jak zamek
z kluczem lub szyfrem, aby utrzymac¢ urzgdzenie blokujgce w bezpiecznej pozycji i zapobiec
nieoczekiwanemu witgczeniu zasilania uktadu.
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Podstawowe zrodto energii: jest strumieniem energii, ktéra jest wykorzystywana do wykonywania pracy.

Wykwalifikowana osoba: Osoba posiadajgca ZAROWNO kompetencje ORAZ uznawany dyplom,
certyfikat lub tytut zawodowy.

Energia resztkowa lub zmagazynowana: Energia (elektryczna, mechaniczna, hydrauliczna,
pneumatyczna, chemiczna, cieplna, grawitacyjna, promieniowanie itp.), ktéra moze pozostawac w ukfadzie
i stwarza¢ zagrozenie.

Ryzyko: Prawdopodobienstwo urazu w przypadku narazania osoby na zagrozenie.

Ocena ryzyka: Proces oceny ryzyka towarzyszacego danemu zagrozeniu, przy wzieciu pod uwage
skutecznosci obecnych srodkdw kontroli i decyzji, czy dane ryzyko jest akceptowalne. (Odn.: OHSAS
18001: 2007)

Uktad: wszelkie obwody, rury, sprzet, maszyny, instalacje i/lub urzgdzenia, w tym co najmniej jedno
niebezpieczne zrodto energii. |

Oznakowanie: Umieszczenie urzadzenia do oznakowania na urzadzeniu izolujgcym przez osobe

z uprawnieniami LOTO, zgodnie z opisang procedura, w celu zaznaczenia, ze urzgdzenie izolujgce oraz
kontrolowana maszyna/urzgdzenie nie mogg by¢ uzytkowane do czasu zdjecia oznakowania. Stosowanie
wytacznie oznakowania jako srodka kontroli niebezpiecznej energii nie jest wystarczajgce.

Urzadzenie do oznakowanie: Widoczne urzadzenie ostrzegawcze, np. w postaci zawieszki, ktére mozna
umiesci¢ na urzadzeniu izolujgcym zgodnie z opisang procedura, w celu zaznaczenia, ze urzgdzenie
izolujgce oraz kontrolowana maszyna/urzgdzenie nie mogg by¢ uzytkowane do czasu zdjecia oznakowania.
Oznakowanie Musi zawiera¢ co najmniej nastepujace informacje: ,NIEBEZPIECZENSTWO” i,NIE
WEACZAC”, date i nazwisko osoby umieszczajgcej oznakowanie.

Miejsce pracy: Kazda fizyczna lokalizacja, w ktdrej czynnosci zwigzane z pracg sg wykonywane pod
kontrolg firmy Veolia (Odn.:OHSAS 18001: 2007).
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ZALACZNIK 1 > Ocena zastosowania i zgodnosci

> WYMAGANIA |z | Nz| Waga
WOBEC LUDZI
1. Zasada Ratujgca Zycie, odnoszaca sie do tego standardu, powinna obowigzywaé 1+ Krvtvezne
wszystkich pracownikow i podwykonawcéw. -ty
2. Wszystkie osoby zaangazowane w prace Kontroli Niebezpiecznej Energii (zaopatrzenie,
sprzedaz, projektowanie i inzynieria, operatorzy, kierownicy, wykonawcy itp.) muszg 2: Wazne

postepowaé zgodnie z modutem e-learningowym tego standardu. E-learning musi by¢
odswiezany co 3 lata.

3. Wszyscy upowaznieni pracownicy, w tym ci, ktérzy nadzorujg prace, muszg przejs¢
specjalne szkolenie w zakresie zaréwno instrukcji kontroli niebezpiecznych energii, jak i
wszystkich rodzajow zrodet energii, ktére muszg izolowaé, w tym wszelkich zrodet energii
elektrycznej, mechanicznej, hydraulicznej, pneumatycznej, chemicznej, termicznej,
grawitacyjnej, radioaktywnej lub innej energii przeprowadzone przez kompetentnego 1: Krytyczne
trenera lub za pomocg zatwierdzonego programu cyfrowego. Wymag dotyczy réwniez
pracownikow statych lub statych kontrahentow, ktérzy sg zaangazowani w operacje LOTO.
Szkolenie musi by¢ zarejestrowane, utrzymywane i okresowo odnawiane co 5 lat lub
kazdorazowo w przypadku zmiany procedury.

4. Pracownicy zatrudnieni przez niestatych wykonawcow, ktérzy biorg udziat w operacjach
LOTO, musza przejs¢ specjalne szkolenie uswiadamiajgce o LOTO, dostosowane do 1: Krytyczne
sytuacji w pracy i zagrozen.

5. Nalezy przydzieli¢ tylko przeszkolone, wykwalifikowane i upowaznione osoby do

wykonywania blokady/oznakowania. Ekswiyezne
6. Role i obowigzki personelu zaangazowanego w izolacje energetyczng nalezy powierzy¢ 2: Wazne
wykwalifikowanym i kompetentnym osobom. ’
7. Aby zapewni¢ prawidtowe stosowanie niniejszego standardu do wszystkich prac LOTO, - Wazne
nalezy regularnie przeprowadza¢ obserwacje (takie jak wizyty bezpieczenstwa, audyty itp.). ’
8. Obserwacje (takie jak wizyty bezpieczenstwa, audyty itp.) przeprowadzane podczas prac 2: Wazne
LOTO muszg uwzglednia¢ zachowania obserwowanych. ’
9. Obserwacje muszg prowadzi¢ do:
» wstrzymania prac do czasu przywrécenia zgodnosci w przypadku odchylen od krytycznych
wymagan niniejszego standardu;
» natychmiastowego planu dziatan naprawczych w przypadku odchylen od wymagan i e

niniejszego standardu innych niz krytyczne;
 rozpoznawania istniejgcych dobrych praktyk poprzez dzielenie sie nimi oraz praktykg
.Kopiuj i zastosuj”

Z: Zgodne

NZ: Niezgodne

Waga: Priorytet zgodnie z definicjg
1: Krytyczne = Wymog, ktéry ma fundamentalne znaczenie dla unikniecia powaznych wypadkow.
2: Wazne = Wymag, ktory jest niezbedny i powinien by¢ realizowany w miare mozliwosci w celu uniknigcia wypadkow.
3: Przydatne = Wymadg, ktory odgrywa skuteczng role we wzmacnianiu profilaktyki.
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> WYMAGANIA | z | NZ | Waga
ORGANIZACYJNE

1. Zakup, projektowanie, instalacja i montaz urzgdzen (w tym urzadzehn wynajmowanych,

zakontraktowanych) muszg by¢ zgodne z niniejszym standardem. UERezns

2. Przed nabyciem lub uruchomieniem urzadzen lub oddaniem sprzetu do uzytku, nalezy
rozwazy¢ projekt izolacji instalacji i urzadzen oraz przeprowadzi¢ oceny ryzyka (takie jak
przeglad bezpieczenstwa przed uruchomieniem). Kazda zmiana musi uwzgledniac 1: Krytyczne
odpowiednie urzgdzenia izolujgce energie. Nalezy zaktualizowa¢ procedury kontroli energii,
P&ID (schemat procesu produkcyjnego) oraz rysunki.

3. Nalezy wdrozy¢ procedure zarzgdzania zmiang. Powinna odnosic sie do:
« jakichkolwiek modyfikacji sprzetu, ktdére majg wptyw na integralnos$c procesu izolaciji

(muszg one podlegac zatwierdzeniu przez producenta oryginalnego sprzetu); EEsmiezng
« aktualizacji procedur izolacji, jesli zmiany te majg na nie wptyw.
4. Przed rozpoczeciem jakichkolwiek prac LOTO osoba upowazniona musi zidentyfikowac¢ na
P&ID (schemacie procesu produkcyjnego) lub schematach budowy wszystkie punkty
izolacyjne wszystkich zrédet energii (elektrycznej, mechanicznej, hydraulicznej, 1: Krytyczne

pneumatycznej, chemicznej, termicznej, grawitacyjnej, radioaktywnej). Rysunki te nalezy
wykorzystac jako liste kontrolng do fizycznego zlokalizowania i odizolowania za pomoca
odpowiednich urzadzen (przetagcznikéw, zawordw itp.) uktadu, ktéry ma zostaé zablokowany.

5. Wszelkie problemy pojawiajgce sie w fazie izolacji nalezy zgtosi¢ osobie odpowiedzialnej za
przebieg prac i rozwigzac przed przystgpieniem do dalszych prac oraz dokona¢ aktualizaciji 1: Krytyczne
na schematach miejsca prowadzenia prac.

6. Wszyscy pracownicy, ktorych to dotyczy, muszg zosta¢ powiadomieni o tym, ze system

zostanie zablokowany/oznaczony, oraz o pracy, ktéra ma by¢ wykonana. ipiyezie

7. Miejsce pracy musi by¢ czyste i bezpieczne. 2: Wazne

8. Udokumentowane procedury/instrukcje odciecia energii muszg by¢ opracowane
i zastosowane. Procedury te muszg obejmowac:

« Kroki, ktére nalezy wykona¢, aby odtgczy¢ i ponownie wigczy¢ dowolny uktad;

» Wymdg sprawdzenia izolacji przed rozpoczeciem prac;

« Instrukcje testowe oraz identyfikacja rodzaju i wielkosci energii;

+ Wymogi usuniecia poszczegdlnych blokad/zawieszek przez Osobe upowazniong w LOTO 1: Krytyczne
inng niz ta, ktéra dokonata blokady/oznaczenia.

* Wymdég, aby w przypadku jednoczesnej pracy wiecej niz jednego pracownika na tym
samym sprzecie, kazdy z nich przed przystgpieniem do pracy musiat zablokowac sprzet
poprzez umieszczenie osobistej blokady i przywieszki na urzgdzeniu blokady grupowej,
i powinien usung¢ te urzgdzenia, gdy przestang dziata¢ w danym uktadzie.
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> WYMAGANIA

[ 2 | v |

Waga

ORGANIZACYJNE

9.

Udokumentowane, specyficzne plany odciecia energii musza by¢ opracowane

i zastosowane dla wszystkich ztozonych odcieé energii, co oznacza, ze wymagana jest
pewna liczba oddzielnych izolacji, aby umozliwi¢ bezpieczne wykonanie pracy. Plany te
muszg zawiera¢ pisemng sekwencje w formie listy kontrolnej dotyczacej dostepu do
sprzetu, blokowania/oznakowania, zezwolenia, zwolnienia i uruchomienia.

1: Krytyczne

10.

Ztozone izolacje muszg obejmowac uzycie ,skrzynek do izolacji grupowej”, ktére muszag
mie¢ odmienny wyglad i by¢ fatwe do zidentyfikowania.

1: Krytyczne

11.

Po zakonczeniu robot osoba odpowiedzialna za przebieg prac moze wystgpi¢ z
wnioskiem o przeprowadzenie kontroli. W takich przypadkach nalezy wyznaczyc¢
Nadzorce testow, ktérego rolg jest zapewnienie bezpiecznego przebiegu kontroli (kroki,
srodki ochrony indywidualnej, komunikacja...).

1: Krytyczne

12.

Dla wszystkich procedur izolacyjnych nalezy opracowac i wdrozy¢ system pisemnych
polecen na prace. Musi obejmowac, ale nie ograniczac sie do:

* Identyfikacji rodzajow energii, ktére nalezy sprawdzi¢ przed przystgpieniem do robot.

» Analizy bezpieczenstwa pracy (oceny ryzyka) do wykonania przed jakgkolwiek procedurg
izolacji.

» Weryfikacji, czy zmagazynowana energia jest uwalniana, rozpraszana lub blokowana
przed rozpoczeciem prac.

» Sprawdzenia braku energii resztkowej przy uzyciu odpowiedniego sprzetu lub procesu
dostosowanego do danych uktadow.

» Ponownego ustawienia wszystkich oston, blokad i urzgdzen zabezpieczajgcych wraz
z powiadomieniem wszystkich zainteresowanych oséb o zakonczeniu prac, ktére musi
zostac zakonczone przed odblokowaniem i powrotem urzgdzen do eksploataciji,

» Osobistego usuniecia przez wtasciciela identyfikatora osobistej zawieszki przed
ponownym wigczeniem zasilania sprzetu.

» Sprawdzenia gotowosci na wypadek awarii

1: Krytyczne

13.

Pisemne polecenia na prace w systemie LOTO muszg byé udokumentowane i podpisane
przez osobe upowazniona.

1: Krytyczne

14.

Informacje o wystawionych pisemnych poleceniach na prace muszg by¢ przechowywane
przez co najmniej 3 lata.

3: Przydatne

15.

Wszystkie wypadki i incydenty spowodowane przez nieprawidtowe odciecie energii, ktére
wystapity na terenie Veolii lub w zwigzku z dziataniami Veolii w jakimkolwiek innym
miejscu, muszg by¢ zgtaszane, rejestrowane i badane.

1: Krytyczne

16.

Procedury reagowania na awarie dla dziatan LOTO lokalizacji muszg by¢ szczegétowo
opisane w kazdym Lokalnym Planie Reagowania na Sytuacje Awaryjne i muszg by¢
dostepne dla wszystkich pracownikow.

2: Wazne

17.

Procedury odcinania energii mogg by¢ uzywane wytgcznie przez wykwalifikowang
i upowazniong osobe.

1: Krytyczne
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>

WYMAGANIA
TECHNICZNE

. Wszystkie uktady muszg by¢ wyposazone w elementy odcinajgce lub blokujgce.

W przypadku ich braku (stare urzgdzenia) nalezy wdrozy¢ dodatkowe $rodki kontroli, aby
zapewni¢ bezpieczenstwo LOTO.

. Wszystkie urzgdzenia niezbedne do zapewnienia, ze zmagazynowana energia zostata

rozproszona, oczyszczona lub zablokowana, muszg by¢ dostepne. W przypadku ruchu
pionowego spowodowanego grawitacjg, w stosownych przypadkach nalezy zastosowaé
mechaniczne blokady ubijakow.

Raz wytagczone, kazde urzgdzenie izolujgce energie bedzie dziata¢ w taki sposéb, ze ukiad
bedzie odizolowany od zrédta energii.

Wyznaczone punkty odciecia muszg by¢ wyraznie oznakowane w celu identyfikacji obwodu
lub ukfadu, nad ktérym majg bezposredniag kontrole.

Uzycie obwoddw sterujgcych oraz elementow, takich jak przyciski, przetgczniki dzwigniowe
i wytaczniki awaryjne (ktore nie sg specjalnie zaprojektowane jako pierwotne elementy
odcinajgce), w celu osobistego zabezpieczenia z blokowaniem, musi by¢ zabronione jako
sposob na odcinanie energii.

Kazdej upowaznionej osobie nalezy wydac indywidualne lub stanowiskowe kiodki
i zawieszki.

Osobiste elementy blokujgce muszg byé wyraznie widoczne oraz:

* Musza posiadac unikalne klucze;

» Nie moga by¢ kiédkami na hasto;

» Nie mogg posiada¢ mozliwo$ci otwarcia kluczem master;

» Musza by¢ pod wytgczng kontrolg wtasciciela, bez mozliwosci przekazywania innym
osobom.

Osobiste przywieszki musza by¢ wyraznie widoczne i zawiera¢ nastepujace informacje

naniesione w sposob trwaty:

- opis odciecia (napis ostrzegawczy: NIE WYKORZYSTYWAC, NIE URUCHAMIAC, NIE

« OTWIERAC, NIE ZAMYKAC, NIE WEACZAC itp.);

* Imie/nazwisko i numer kontaktowy.

Zawieszki jednokrotnego uzytku sg wysoce zalecane.

9.

10

11.

12.

13.

14.

Blokady i przywieszki muszg by¢ wystarczajgco trwate, aby nadawaty sie do wykorzystania
w Srodowisku pracy przez maksymalny oczekiwany czas ekspozycji na jego dziatanie.

. Informacje o blokadach i przywieszkach muszg pozosta¢ czytelne.

Blokady muszg by¢ wystarczajgco trwate, aby uniemozliwi¢ ich zdjecie bez zniszczenia
sita.

Blokady i przywieszki stosowane do kontroli niebezpiecznej energii musza posiadaé
unikalny ksztatt i kolor oraz nie mogg by¢ stosowane do innych celéw poza pracami
konserwacyjnymi.

Przywieszki muszg by¢ wystarczajgco trwate, aby wykluczy¢ ich przypadkowe, nieumysine
zerwanie.

~Grupowe Skrzynki Odcinajgce” muszg by¢ skonstruowane w taki sposéb, aby umozliwic¢

zatozenie wielu osobistych blokad LOTO na zewnatrz obudowy, dzieki czemu otwarcie ich
bedzie mozliwe wytgcznie po zdjeciu wszystkich osobistych blokad LOTO.
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1: Krytyczne

1: Krytyczne

1: Krytyczne

2: Wazne

1: Krytyczne

1: Krytyczne

1: Krytyczne

2: Wazne

2: Wazne

1: Krytyczne

1: Krytyczne

2: Wazne

2: Wazne

1: Krytyczne
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